Приложение

к приказу от 09.01.2013г. № 1

Учетная политика для целей бюджетного и налогового учета 

(в редакции приказов финансового отдела от 30.12.2014 №74, от 05.05.2015 №23, от 30.12.2015 №70, от 27.05.2018 № 24, от 07.02.2020 № 7)
Бюджетный учет в Финансовом отделе администрации Кромского района (далее Отдел) ведется в соответствии с Законом РФ от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее Приказ № 157н), Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее Приказ №162н).

1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Отделе и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является начальник отдела.

2. Бухгалтерский учет в Отделе ведется заместитель начальника отдела, деятельность которого регламентируется должностной инструкцией. Заместитель начальника отдела подчиняется непосредственно начальнику Отдела и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

3. Бухгалтерский учет ведется частично с применением программных продуктов «Бюджет – КС», «Зарплата» частично ручным способом с использованием плана счетов согласно Приложению № 1 к Приказу № 157н. 

4. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению № 1. 

5. Для оформления финансово-хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, регистры, утверждённые Приказом Министрества финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н  и приведённые в приложении № 2 к Приказу № 157н. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета.
6. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передача их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни, подписавшие эти документы, в соответствии с функциями, утвержденными должностными инструкциями. Заместитель начальника отдела ответственный за ведение бухгалтерского учета не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
7. Движение первичных учетных документов в бюджетном учете регламентируется графиком документооборота (приложение № 2). 

8. Срок хранения первичных документов, учётных регистров, отчётов и балансов в архиве финансового отдела администрации Кромского района Орловской области, определяется согласно Номенклатуре дел, утвержденной начальником финансового отдела, при этом срок хранения бухгалтерских документов не может быть менее 5-ти лет.

Сохранность первичных учётных документов, бухгалтерских и налоговых отчётов, оформление и передачу их в архив учреждения обеспечивает главный специалист-бухгалтер.

Срок передачи сформированных дел в архив - по истечении года.

9. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной Приказом Минфина России от 28 декабря 2010г. № 191н.

10. Для формирования консолидированной отчетности используется специализированное программное обеспечение "Свод Смарт".

11. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении № 3.

12. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается 1–бюджетная деятельность

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации).

13. Срок использования сумм, выдаваемых под отчет на хозяйственно-операционные расходы - 25 рабочих дней.

Перечень лиц, которым могут выдаваться деньги под отчет на хозяйственно-операционные расходы приведен в приложении № 4.

14. Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему аванса.

15. Лимит остатка кассы не устанавливается, в связи с отсутствием операций с наличными деньгами.
15.1 При инвентаризации соответствующих активов проводится проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка). По представлению главного специалиста или лица, ответственного за использование актива, начальник отдела может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях. 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) начальник отдела по представлению комиссии по инвентаризации принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.
16. Инвентаризацию денежных средств, обязательств проводить ежеквартально по состоянию на 1-е число, а также по приказу начальника Отдела при внезапной ревизии кассы и материальных запасов.

Инвентаризацию основных средств производить ежегодно на основании приказа руководителя Отдела, но не ранее 01 ноября отчетного года, а также при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, в случае стихийного бедствия.

Состав постоянно действующей комиссии по инвентаризации приведен в приложении № 6.

17. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект. Структура инвентарного номера объекта основных средств состоит из 12 разрядов:

· 1 разряд – код вида деятельности,

· 2-8 разряд – код аналитического счета плана счетов бухгалтерского учета по учету основных средств, 

· 9-12 разряд – порядковый инвентарный номер.
Объекты учета аренды отражаются в учете по справедливой стоимости, которую определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение № 8).
18. Первоначальная стоимость основного средства определяется как сумма расходов на его приобретение. Прочие (дополнительные) расходы по приобретению нефинансовых активов, относящихся к нескольким партиям распределять пропорционально их стоимости и количеству. Не увеличивают балансовую стоимость объекта основных средств затраты на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта и на проведение ремонта.
Земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 "Непроизведенные активы" на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.
Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.
19. Аналитический учет на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется по наименованию, количеству и сумме в регистре учета по форме согласно приложению № 7. 
Инвентаризацию данного имущества осуществлять в порядке и сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

Списание данных активов производить по мере непригодности к использованию и невозможности восстановления.
18.1 При выявлении фактов недостачи, хищений размер ущерба определяется по фактическим потерям. Фактические потери рассчитываются исходя из рыночных цен, действующих на день причинения ущерба, но не ниже стоимости имущества по данным бухгалтерского учета с учетом степени износа этого имущества. Операции по учету недостач, хищений, при наличии виновного лица, отражаются следующими бухгалтерскими записями:

· основные средства
дебет счета   1 209 71 560
кредит счета 1 401 10 172

· материальные запасы

дебет счета   1 209 74 560

кредит счета 1 401 10 172
20. Расходы на приобретение неисключительных (пользовательских) прав, включая установку, информационное обслуживание (обновление), учитывать по под статье 226 «Услуги в области информационных технологий».

В бухгалтерском учёте эти операции отражать записями:


дебет счета 140120226 


кредит счета 130226730.

21. При начисления амортизации объектов основных средств применять следующую методику:

· для бухгалтерского учёта - линейный способом;

· для налогообложения - линейный способом.

22. Начисление амортизации производится, исходя из среднего срока полезного использования, Расчет годовой суммы амортизации производится, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования, установленного для соответствующих групп классификацией объектов основных средств, утверждённой Приказом № 157н п.85.

При отсутствии информации в документах производителя срок полезного использования для начисления амортизации устанавливается на основании решения комиссии Отдела.

Состав комиссии по определению амортизационных групп для объектов основных средств и установлению срока полезного использования приведен в приложении № 8.

23. При определении материальных расходов, при списании материальных запасов, используемых на нужды учреждения в бухгалтерском и налоговом учете применять метод оценки по фактической стоимости каждой единицы.

Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются с учета на основании Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230).

24. Списание ГСМ на расходы осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не свыше норм, утвержденных приказом по финансовому отделу от 25.03.2009г. № 9, по акту согласно приложения 9.

25. Заработная плата работников Отдела на основании договора с кредитной организацией перечисляется на пластиковые карты.

26. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетной ведомости;

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании заявления на выдачу под отчет денежных средств, утвержденного руководителем учреждения;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам, заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

27. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:

- принятые денежные обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетной ведомости;

- принятые денежные обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов приемки в соответствии с условиями договора;

- принятые денежные обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, на дату принятия решения руководителя об уплате;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам, заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

28. Учет операций по движению денежных средств районного бюджета ведется в Журнале операций № 8 по прочим операциям (код формы по ОКУД 0504071) на основании документов, приложенных к выпискам из лицевого счета бюджета. Данные оборотов по счетам из журнала операций заносятся в главную книгу (код формы по ОКУД 0504072).
29. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учёта обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

30. Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации и иными нормативно-правовыми актами по вопросам налогообложения. Отдел применяет общую систему налогообложения.

31. Отделом используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.
32. Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговой карточке.
33. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений.
34. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках.
35. Налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.
36. Требования главного-специалиста бухгалтера по документальному оформлению и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Отдела.

37. Данная Учетная политика не является исчерпывающей и, в случае изменения в законодательные акты, регулирующие порядок ведения бухгалтерского и налогового учета, в течение года будет дополняться отдельными приказами по Отделу.

Приложение № 1

к Учетной политике

Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию

	2а
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	2/01
	Журнал операций с безналичными денежными средствами


Приложение № 2

к Учетной политике

Внутренний график документооборота 

Финансового отдела администрации Кромского района Орловской области

	№ п/п
	Наименование бухгалтерского документа
	Срок представления
	Исполнитель

	1
	Журнал операций по счету «Касса»  №1 (с приложениями первичных документов)
	5- ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами №2 (с приложением первичных документов)
	5- ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела

	3
	Журнал операций с безналичными денежными средствами №2а (с приложением первичных документов)
	5- ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела

	4
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами №3 (с приложением первичных документов)
	5- ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела

	5
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 ф.0504071(с приложением первичных документов)
	7-ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела

	6
	Журнал операции расчетов по оплате труда №6 (свод расчетных ведомостей) ф.0504071 (с приложением первичных документов)
	5-ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 ф.0504071(с приложением первичных документов)
	7-ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела

	8
	Журнал операций по прочим 

операциям № 8 ф.0504071 (с приложением первичных документов)
	7-ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	заместитель начальника отдела, главный специалист-главный бухгалтер

	9
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210
	по мере необходимости
	Материально- ответственные лица

	10
	Акты о списании объекта основных средств ф.0306003
	по мере необходимости
	заместитель начальника отдела

	11
	Акт приемки-передачи основных средств (ф.0306001, 0306002, 0306030, 0306031)
	по мере необходимости
	заместитель начальника отдела

	12
	Инвентарная карточка учета   
(группового учета) основных средств  
	В день  постановки на    
учет как объекта 
основных средств,
нематериальных  активов          
	заместитель начальника отдела

	13
	Инвентаризационная опись  
(сличительная ведомость) по     
объектам нефинансовых активов           
	Следующий  рабочий день     
после утверждения акта о           
расхождениях, но не позднее срока, установленного  приказом о проведении       
инвентаризации   
	председатель, 
члены комиссии
по инвентаризации

	14
	Акт о результатах инвентаризации    
	Следующий рабочий день     
после утверждения акта, но не позднее срока,   
установленного   
приказом о  проведении       
инвентаризации   
	председатель, 
члены комиссии
по инвентаризации

	15
	Акт о списании материальных запасов ф.0504230
	по мере необходимости
	Материально-ответственные лица  

	16
	Табель учета использования рабочего времени 
	за 5 дней до окончания расчетного месяца (1-я половина дня) 
	Менеджер

	17
	Приказ о приеме работника на работу
	Не позднее 1-го рабочего дня     вновь принятого  работника
на работу        
	Начальник отдела

	18
	Приказ  о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении)         
	Не менее чем за 3 рабочих дня до увольнения       
	Начальник отдела

	19
	Приказ о предоставлении  отпуска работнику
	Не менее чем за  
7 рабочих дней до
наступления отпуска          
	Начальник отдела

	20
	Штатное расписание (ф. Т-3)
	На дату начала финансового года и при внесении изменений
	Начальник отдела

	21
	Личная карточка работника (ф. т-2)
	Сразу после приема работника на работу или в случае внесения изменений
	Начальник отдела

	22
	Листки нетрудоспособности
	Последний день расчетного месяца
	Работники

	23
	График отпусков (ф. Т-7)
	Ежегодно за 2 недели до окончания года
	Главный специалист

	24
	Расчетная ведомость
	Один раз в месяц до 1-го числа
	заместитель начальника отдела

	25
	Реестр денежных средств с результатами зачислений
	Два раза в месяц до 1-го числа и до 16-го числа
	заместитель начальника отдела

	26
	Карточка-справка
	В начале нового финансового отдела и при приеме нового работника
	заместитель начальника отдела

	27
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях
	При предоставлении отпуска, увольнении и иных случаях
	заместитель начальника отдела

	28
	Командировочное удостоверение
	При направлении работника в командировку
	Секретарь-машинистка

	29
	Авансовый отчет
	В течении 25 дней с момента получения денежных средств на хозяйственные нужды, или 3 дней с момента возвращения из командировки
	Подотчетное лицо

	30
	Доверенность
	По мере необходимости
	Главный специалист  

	35
	Справка
	При составлении бухгалтерских записей
	заместитель начальника отдела

	36
	Ведомость начисления амортизации
	Ежемесячно при начислении амортизации
	заместитель начальника отдела

	39
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежедневно
	заместитель начальника отдела

	40
	Карточка учета средств и расчетов при начислении пенсии за выслугу лет
	Ежемесячно
	Главный специалист  

	41
	Ведомость расчетов страховых взносов
	Ежемесячно
	заместитель начальника отдела

	42
	Налоговая отчетность
	В сроки установленные законодательством РФ и Орловской области
	заместитель начальника отдела

	43
	Расчет в ФСС
	До 15 числа ежеквартально
	заместитель начальника отдела

	44
	Расчет в ПФР
	В сроки установленные законодательством РФ и Орловской области
	заместитель начальника отдела

	45
	Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду
	До 20 числа  ежеквартально
	заместитель начальника отдела

	46
	Индивидуальные сведения в ПФР
	В сроки установленные законодательством РФ и Орловской области
	заместитель начальника отдела

	47
	Отчетность в Росстат
	В сроки установленные законодательством РФ и Орловской области
	заместитель начальника отдела, Главный специалист-главный бухгалтер

	48
	Бюджетная отчетность
	В сроки установленные Департаментами Орловской области и финансовым отделом
	Главный специалист-главный бухгалтер, заместитель начальника отдела

	49
	Главная книга
	5-ого числа ежемесячно за предыдущий месяц
	Главный специалист-главный бухгалтер, заместитель начальника отдела

	50
	Смета расходов
	После принятия Решения о бюджете и при внесении изменений
	заместитель начальника отдела

	51
	Реестр закупок
	Ежемесячно
	заместитель начальника отдела

	52
	Карточка количественно-суммового учета
	Ежемесячно
	заместитель 
начальника отдела

	53
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно
	заместитель начальника отдела


Приложение № 3

к Учетной политике

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о внутреннем финансовом контроле (далее - Положение) утверждено в соответствии с требованиями с Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191, иных законодательных и нормативных правовых актов, а также в соответствии с Положением Отдела.

1.2. В настоящем Положении определены понятие, цели и задачи, принципы, способ организации и обеспечения внутреннего финансового контроля за финансово-хозяйственной деятельностью Отдела.
1.3. Ответственность за организацию и функционирование внутреннего финансового контроля возлагается на начальника Отдела.

2. Понятие внутреннего финансового контроля

2.1. Внутренний финансовый контроль - непрерывный процесс, состоящий из набора процедур и мероприятий, организованных в Отделе и направленных на повышение результативности использования средств бюджета, повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности, исключение возможных нарушений действующего законодательства РФ.

2.2. Внутренний финансовый контроль осуществляется за:

- соблюдением требований бюджетного законодательства;

- соблюдением финансовой дисциплины;

- эффективным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов;

- целесообразностью финансово-хозяйственных операций;

- правильным ведением бюджетного учета, обеспечением его точности и полноты;

- правильным составлением бюджетной отчетности;

- обеспечением сохранности имущества и наличием обязательств.

2.3. Внутренний финансовый контроль способствует:

- осуществлению деятельности Отдела наиболее эффективным и результативным путем;

- формированию своевременной и надежной финансовой и управленческой информации.

2.4. Внутренний финансовый контроль основан на следующих принципах:

- при осуществлении внутреннего финансового контроля взаимодействуют все подразделения Учреждения;

- субъекты внутреннего финансового контроля проявляют компетентность и добросовестность при осуществлении своих функций;

- субъекты внутреннего финансового контроля несут персональную ответственность за осуществление своих обязанностей, при этом одна и та же обязанность не может быть поручена двум или более субъектам;

- процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля разрабатываются таким образом, чтобы оптимизировать степень их полезности при допустимом уровне их трудоемкости;

- внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно, а по результатам оценки его эффективности развивается и совершенствуется.

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Субъектами внутреннего финансового контроля являются лица, осуществляющие процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля:

- должностные лица (сотрудники) Отдела в соответствии со своими обязанностями;

- начальник Отдела.

Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего финансового контроля.

Субъекты внутреннего финансового контроля, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

3.2. Объектами внутреннего финансового контроля являются подлежащие проверке:

- сметные (плановые) документы (планы, сметы, нормы расходов);

- договоры и контракты (с поставщиками и подрядчиками, с покупателями и заказчиками);

- документы, определяющие организацию ведения учета, составления и представления отчетности (учетная политика, положение о комиссии по поступлению и выбытию активов, положение об инвентаризационной комиссии и прочие);

- бюджетный учет (полнота и точность данных, оформление первичных документов и регистров учета, соблюдение норм действующего законодательства при ведении учета);

- бюджетная, статистическая, налоговая и иная отчетность;

- имущество учреждения (наличие, условия эксплуатации, меры по обеспечению сохранности, обоснованность расходов на ремонт и содержание);

- обязательства учреждения (наличие, причины образования, своевременность погашения задолженности);

- трудовые отношения с работниками (порядок оформления приказов, правила начисления заработной платы, назначения пенсий и пособий, порядок рассмотрения трудовых споров, соблюдение норм трудового законодательства);

- применяемые информационные технологии (возможности прикладного программного обеспечения, степень их использования, режим работы, эффективность использования, меры по ограничению несанкционированного доступа, автоматизированная проверка целостности и непротиворечивости данных и пр.).

3.3. Внутренний финансовый контроль осуществляется в трех формах:

- предварительный внутренний контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- текущий внутренний контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление и предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций).

3.4. Внутренний финансовый контроль осуществляется следующими способами:

- отдельные процедуры и мероприятия систематического внутреннего финансового контроля;

- плановые проверки;

- внеплановые проверки.

3.5. Результаты проведения предварительного внутреннего контроля выражаются в непринятии к исполнению и несогласованию документов.

Результаты текущего внутреннего контроля, в случае обнаружения нарушений, оформляются в виде бухгалтерских справок или служебных записок в процессе исполнения бюджетной сметы.

Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта и (или) справками.

3.6. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью в соответствии с мероприятиями контроля.

3.7. Внеплановые проверки осуществляются по вопросам, в отношении которых есть информация и (или) достаточна вероятность возникновения нарушений, незаконных и (или) ошибочных действий. Основанием для проведения внеплановой проверки является приказ начальника Отдела.

Ответственные за проведение проверки осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшей работе.

Если в процессе проведения проверки были установлены лица, допустившие возникновение нарушений (ошибок, недостатков, искажений), то они представляют начальнику Отдела объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения проверки.

4. Оценка состояния системы финансового контроля

4.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых начальником Отдела
5. Заключительные положения

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются начальником Отдела.

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности
	№ п/п
	Объект проверки
	 Срок проведения проверки
	Период, за который проводится проверка
	Ответственный исполнитель

	1
	Проверка правильности расчетов с Казначейством России, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями
	На 1-е число каждого месяца
	месяц
	заместитель начальника отдела,
главный специалист – главный бухгалтер

	2
	Инвентаризация нефинансовых активов
	Ежегодно на 1 ноября
	год
	Председатель инвентаризационной комиссии

	3
	Контроль достоверности данных бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	На 1-е число каждого месяца
	месяц
	главный специалист – главный бухгалтер, начальник Отдела

	4
	Контроль за соблюдением правил ведения Табеля учета использования рабочего времени и расчета  заработной платы
	Ежемесячно
	месяц


	начальник Отдела

	5
	Рассмотрение результатов внешних контрольных мероприятий
	По мере предоставления

результатов проверок
	
	начальник Отдела

	6
	Контроль за своевременным поступлением и

расходованием бюджетных средств согласно бюджетной смете
	Ежемесячно
	месяц


	начальник Отдела

	7
	Ведение сводной бюджетной росписи по источникам внутреннего дефицита бюджета районного бюджета
	По мере необходимости
	
	начальник Отдела

	8
	Планирование бюджетных ассигнований районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период
	до 1 декабря текущего года
	
	начальник Отдела

	9
	Составление проекта районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период
	до 1 декабря текущего года
	
	начальник Отдела

	10
	Доведение объемов бюджетных ассигнований по межбюджетным трансфертам поселениям Кромского района
	По мере необходимости
	
	начальник Отдела

	11
	Проверка поступающих первичных документов
	После поступления (формирования) документов
	По мере поступления (формирования) документов
	Самоконтроль


Приложение № 4

к Учетной политике

Перечень лиц, которым выдаются деньги под отчет

 на хозяйственно-операционные расходы 

1.
Самошкина Татьяна Николаевна- заместитель начальника отдела
2.
Лаврова Ольга Николаевна - главный специалист
 Приложение № 5
к Учетной политике


Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения
1.1. Состав комиссии:

Председатель комиссии:   Менеджер  Ильина Ирина Петровна

Члены комиссии : 
Заместитель начальника отдела Самошкина Татьяна Николаевна

Главный специалист 
Усова Ирина Александровна

Менеджер

 Клиндухова Наталья Викторовна

Главный специалист 
Лаврова Ольга Николаевна

Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости

Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.

Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом амортизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);

- Актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220).

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105);

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.

Приложение № 6

к Учетной политике

Состав постоянно действующей комиссии 

по инвентаризации

Председатель комиссии: 
Менеджер  Ильина Ирина Петровна
Члены комиссии : 

Заместитель начальника отдела Самошкина Татьяна Николаевна

Главный специалист Усова Ирина Александровна

Менеджер Клиндухова Наталья Викторовна
Главный специалист Лаврова Ольга Николаевна

                                                                                                              Приложение № 7

к Учетной политике

Форма регистра по учету нефинансовых активов, 

стоимостью до 10000 рублей, находящихся в эксплуатации

	Журнал


	Наименование объекта
	Единица
	Дебет


	Кредит
	Остаток

	дата
	№
	
	
	К-во
	сумма
	К- во
	сумма
	К-во
	сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                      Приложение № 8

к Учетной политике

Состав комиссии по определению амортизационных 

групп для объектов основных средств 

и установлению срока полезного использования

Председатель комиссии: 
Главный специалист Лаврова Ольга Николаевна

Члены комиссии: 

Заместитель начальника отдела Самошкина Татьяна Николаевна

                               

Главный специалист Усова Ирина Александровна 

                                                                                                      Приложение № 9

к Учетной политике

                                                                        Утверждаю:

                                                                        Начальник финансового отдела

                                                                         ____________ Г.Н.Лежепекова

                                                             «____» ________201__г.

АКТ

Списания ГСМ по Финансовому отделу

администрации Кромского района

Орловской области на автомобиль

ВАЗ 21054 гос. №  К 014 АК

по путевым листам с № __ от _______201__г.,

 по № __ ___________201__г.,

за _______ 201__года

_______км * ________л = ______л

____л * ________ руб = ____________ руб.

Главный специалист         


            _____________________




подпись


Ф.И.О.

Приложение № 10

к Учетной политике

Рабочий план счетов

I. Структура Рабочего плана счетов

1) Структура кодов доходов по классификации  доходов бюджета*

	Код администратора доходов
	Код вида доходов
	Код подвида доходов бюджета

	
	группа
	подгруппа
	статья
	подстатья
	Элемент
	

	(1-3)
	(4)
	(5-6)
	(7-8)
	(9-11)
	(12-13)
	(14-17)


2) Структура кодов расходов по классификации расходов бюджета **

	Код главного распорядителя бюджетных средств
	Код раздела расходов бюджета
	Код подраздела расходов бюджета
	Код целевой статьи расходов бюджета
	Код вида расходов бюджета

	(1-3)
	(4-5)
	(6-7)
	(8-14)
	(15-17)


3) Структура источников финансирования дефицита бюджета***

	Код главного администратора источников 
	Код группы источников
	Код подгруппы источников
	Код  статьи источников
	Код вида источников

	(1-3)
	(4-5)
	(6-7)
	(8-13)
	(14-17)


II. Структура видов финансового обеспечения

( Разряд номера счета 18 )

1 - бюджетная деятельность

3 – средства во временном распоряжении

III. Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов

	Синтетический счет объекта учета
	Код КОСГУ ****
	Наименование группы
	Наименование вида

	Код счета
	
	
	

	синтетический
	аналитический
	
	
	

	
	группа
	вид
	
	
	

	Разряд номера счета
	
	

	(19-21)
	(22)
	(23)
	(24-26)
	
	

	101
	3
	4
	
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	4
	
	
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	5
	
	
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	8
	
	
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	103
	1
	1
	
	Непроизведенные активы
	Земля – недвижимое имущество учреждения

	104
	3
	4
	
	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	5
	
	
	Амортизация стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	6
	
	
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	8
	
	
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	3
	
	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	105
	3
	6
	
	
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	1
	
	Вложения в иное движимое имущество учреждения
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения

	201
	1
	1
	
	Денежные средства учреждения
	Денежные средства учреждения на  лицевых счетах в органе Федерального казначейства

	201
	3
	4
	
	Денежные средства в кассе учреждения
	Касса

	202
	1
	1
	
	Средства на счетах бюджета 
	Средства на счетах бюджета в рублях в  органе Федерального казначейства

	202
	1
	2
	
	
	Средства на счетах бюджета в пути в органе Федерального казначейства

	205
	4
	1
	
	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия

	205
	5
	1
	
	Расчеты по поступлениям от бюджетов
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205
	8
	1
	
	Расчеты по прочим доходам 
	Расчеты с плательщиками прочих доходов

	206
	2
	1
	
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	Расчеты по авансам по услугам  связи

	206
	2
	2
	
	
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	206
	2
	3
	
	
	Расчеты по  авансам по коммунальным услугам

	206
	2
	5
	
	
	Расчеты по  авансам по работам, услугам  по содержанию имущества

	206
	2
	6
	
	
	Расчеты по  авансам по прочим работам, услугам

	206
	3
	4
	
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	206
	9
	1
	
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	Расчеты по авансам по оплате  прочих расходов

	208
	1
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	208
	2
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	208
	2
	2
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	208
	2
	5
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ услуг по содержанию имущества

	208
	2
	6
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	208
	3
	4
	
	
	Расчеты с подотчетными  лицами по приобретению материальных запасов

	208
	9
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

	209
	7
	1
	
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	Расчеты по ущербу основным средствам

	209
	7
	4
	
	
	Расчеты по ущербу материальных запасов

	209
	8
	1
	
	Расчеты по прочему ущербу
	Расчеты по недостачам денежных средств

	210
	0
	2
	
	
	Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет

	210
	0
	3
	
	
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	302
	1
	1
	
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	Расчеты по заработной плате

	302
	1
	2
	
	
	Расчеты по прочим выплатам

	302
	1
	3
	
	
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	302
	2
	1
	
	Расчеты по работам, услугам
	Расчеты по услугам связи

	302
	2
	2
	
	
	Расчеты по транспортным услугам

	302
	2
	3
	
	
	Расчеты по коммунальным услугам

	302
	2
	5
	
	
	Расчеты по работам, услугам  по содержанию имущества

	302
	2
	6
	
	
	Расчеты по прочим работам, услугам 

	302
	3
	1
	
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	Расчеты по приобретению основных средств

	302
	3
	4
	
	
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	302
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302
	4
	2
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	302
	5
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	302
	6
	3
	
	Расчеты по социальному обеспечению
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	302
	9
	1
	
	Расчеты по прочим расходам
	Расчеты по прочим расходам

	303
	0
	1
	
	
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303
	0
	2
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303
	0
	5
	
	
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303
	0
	6
	
	
	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303
	0
	7
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303
	1
	0
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303
	1
	3
	
	
	Расчеты по земельному налогу

	304
	0
	1
	
	
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	304
	0
	2
	
	
	Расчеты с депонентами

	304
	0
	3
	
	
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	304
	0
	4
	
	
	Внутриведомственные  расчеты

	304
	0
	5
	
	
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами

	401
	1
	0
	
	Доходы текущего финансового года
	По видам доходов

	401
	2
	0
	
	Расходы текущего финансового года
	По видам расходов

	401
	3
	0
	
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	

	402
	1
	0
	
	Поступления
	По видам поступлений

	402
	2
	0
	
	Выбытия
	По видам выбытий

	402
	3
	0
	
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	

	501
	1
	1
	
	Санкционирование по текущему финансовому году
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501
	1
	2
	
	
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501
	1
	3
	
	
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501
	1
	4
	
	
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501
	1
	5
	
	
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501
	1
	9
	
	
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	502
	1
	1
	
	
	Принятые обязательства

	502
	1
	2
	
	
	Приняты денежные обязательства

	503
	1
	1
	
	
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503
	1
	2
	
	
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503
	1
	3
	
	
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503
	1
	4
	
	
	Переданные бюджетные ассигнования

	503
	1
	5
	
	
	Полученные бюджетные ассигнования

	503
	1
	9
	
	
	Утвержденные бюджетные ассигнования


*коды в разрядах с 1 по 17 применяются  по классификационному признаку, в соответствии с прогнозом администрирования Финансовым отделом администрации Кромского района поступлений доходов в районный бюджет на соответствующий финансовый год

** коды в разрядах с 1 по 17 применяются по классификационному признаку, в соответствии с бюджетной росписью Финансового отдела администрации Кромского района на соответствующий финансовый год 

*** коды  в разрядах с 1 по 17 применяются по классификационному признаку,  в соответствии с бюджетной росписью Финансового отдела администрации Кромского района на соттветствующий финансовый год

****коды в разрядах с 24 по 26 соответствуют аналитическому номеру счета по КОСГУ применяемому для отражения соотвествующих фактов хозяйственной жизни, предусмотренных Планом счетов бюджетного учета, утвержденного приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н.

IV. Забалансовые счета

	                     Наименование счета                      
	Номер счета

	Имущество, полученное в пользование                          
	    01     

	Материальные ценности, принятые на хранение                  
	    02     

	Бланки строгой отчетности                                    
	    03     

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов                   
	    04     

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 
	    09     

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	    15     

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных  ошибок  
	    16     

	Поступления денежных средств на счета учреждения             
	    17     

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения                
	    18     

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет                 
	    19     

	Задолженность, невостребованная кредиторами                  
	    20     

	Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в  эксплуатации                                                 
	    21     

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 
	    22     

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)      
	    25     

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование            
	    26     


 Приложение № 11
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Порядок отражения в бюджетном учете
и бюджетной отчетности событий после отчетной даты
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бюджетном учете и годовой бюджетной (финансовой) отчетности (далее - учет и отчетность соответственно) учреждения событий после отчетной даты.

2. Понятие события после отчетной даты
2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения.

2.3. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

3. Отражение событий после отчетной даты
в учете и отчетности учреждения
3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.

3.2. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете. В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается учреждением в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

3.3. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

3.4. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. п. 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение должно указать на это.

4. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые
признаются событиями после отчетной даты
4.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

- погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- принятие решения о реорганизации организации;

- реконструкция или планируемая реконструкция;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.
Приложение № 12
к Учетной политике
Положение
об инвентаризации имущества и обязательств
1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств отдела проводится в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции N 157н, Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бюджетного учета и проверка полноты отражения в бюджетном учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Инвентаризация имущества и обязательств отдела проводится обязательно:

- перед составлением годовой бюджетной отчетности, но не ранее 01 ноября отчетного года. Инвентаризация основных средств проводится ежегодно;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусмотренных законодательством РФ или нормативными актами Минфина России.

Ежеквартально подлежат инвентаризации наличные денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности, находящиеся в кассе учреждения;

1.5. В приказе о проведении инвентаризации указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации;

- состав инвентаризационной комиссии.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят подписи, подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.6. Членами комиссии могут быть работники отдела, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего.

1.7. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации проводит инструктаж с членами комиссии по проведению инвентаризации.
До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "до инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.8. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенных в Приказе Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.13. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи (акты).

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) материальные запасы;

3) денежные средства;

4) денежные документы;

5) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 1 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 1 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 1 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 1 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам";

- 1 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 1 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 1 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 1 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

6) расходы будущих периодов.

2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бюджетном учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество,  в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) имущество, переданное в безвозмездное пользование  (забалансовый счет 26);

3) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02).

4) задолженность, не востребованная кредиторами (забалансовый счет 20);

5) основные средства до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21).

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бюджетному учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бюджетного учета, бухгалтерией оформляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бюджетного учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся в бюджетном учете на забалансовых счетах (на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бюджетного учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- оприходованию излишков;

- урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бюджетного учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в результате нее;

- списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092) комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7.Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.»
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