РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация Кромского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

7 декабря 2015 г.                                                                        № 661

О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
Во исполнение Постановления Правительства Российской Федерации  от 9 января 2014 г. N 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации», в соответствии со ст. 14 ФЗ «О муниципальной службе  Российской Федерации», ст. 21 ФЗ от 21.11.2011г. № 329-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в области противодействия коррупции»,      ст.   12.1   ФЗ   №273-ФЗ    «О   противодействии   коррупции»
п о с т ан о в л я ю:                                                    
1.Утвердить Правила сообщения лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации района и ее отраслевых(функциональных) органов о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации согласно Приложению. 

2.Признать утратившим силу постановление администрации от 09.12.2013 года №885 «Об утверждении порядка передачи подарков, полученных Главой Кромского района, выборными должностными лицами органов местного самоуправления,  муниципальными служащими Кромского района и лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями»

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на заместителя Главы администрации Шавшину Н.Н.

Глава района                                                                                        И.Н.Митин                                         

                                                                                  Приложение к постановлению администрации

                                                                 от 7 декабря2015 года №661
Правила сообщения лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации района и ее отраслевых(функциональных) органов о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации(далее по тексту Правила).

1.Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008г.  №273-ФЗ «О противодействии коррупции», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 9 января 2014 г. N 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Для целей настоящих Правил используются следующие понятия:

"подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями" - подарок, полученный лицом, замещающим государственную (муниципальную) должность, служащим, работником от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);
"получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей" - получение лицом, замещающим государственную (муниципальную) должность, служащим, работником лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной должностным регламентом (должностной инструкцией), а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц.

3.Лица,  замещающие государственные (муниципальные) должности, служащие, работники не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.
4. Лица, замещающие (муниципальные) должности, служащие, работники  обращаются с заявлением о передаче подарка на имя Главы администрации Кромского района по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, протокольных мероприятий, иных официальных мероприятий, во время которых был получен указанный подарок с приложением самого подарка (или указанием места его размещения) и документов, подтверждающих его стоимость, если таковые имеются. Намерение служащего  оставить подарок себе независимо от его стоимости также может быть отражено в заявлении. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений о передаче подарков полученных служащими  в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями  участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.   (приложение 2 к Правилам).

 До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

3. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тыс. рублей либо стоимость которого неизвестна, признается собственностью Кромского муниципального района и подлежит передаче в общий отдел администрации Кромского района на хранение по акту приема-передачи не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в соответствующем журнале регистрации.

4. Прием подарка осуществляется начальником общего отдела администрации на основании акта приема-передачи (приложение 3 к Правилам), который составляется в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон. Акт приема-передачи регистрируется в журнале учета актов приема-передачи по форме согласно приложению  4 к настоящим Правилам. Журнал учета актов приема-передачи должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью администрации Кромского района. Заявления, акты приема-передачи, книга учета и другие документы подлежат хранению в общем отделе администрации района.

 5. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, заявление и подарок передается начальником общего отдела администрации на рассмотрение оценочной комиссии  (далее - комиссия), создаваемой для этой цели распоряжением Главы администрации района. Численный состав  комиссии составляет 5 человек. Заседания считаются правомочными, если на них присутствуют не менее половины ее членов.

6. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии.  В случае получения подарка лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании Комиссии.

7. Заседания комиссии по оценке подарков проводятся по мере поступления заявлений служащих, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня подачи заявления.
Определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Результаты рассмотрения заявления отражаются в заключение комиссии, которое приобщается к акту приема-передачи. Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает 3 тыс. рублей.

8.В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии или коллегиального органа. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает 3 тыс. рублей.

9.В случае  если стоимость подарка, определенная комиссией по оценке подарков, не превышает 3 (трех) тысяч рублей, подарок подлежит возврату муниципальному служащему или лицу, замещающему муниципальную должность на постоянной основе, передавшему подарок. Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3 (трех) тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарка, согласно приложению  5 к настоящим Правилам.   

10. Принятый  подарок, стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, включается в реестр муниципальной собственности с дальнейшим закреплением отделом по имуществу и земельным отношениям за муниципальным предприятием (учреждением) или передачей в казну Кромского муниципального района.  

11. Лица, сдавшие подарок, могут его выкупить, направив на имя представителя нанимателя (работодателя) соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

12. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей, в реестр муниципального имущества Кромского района.

13. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 10 настоящих Правил, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

14. В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, не поступило от лиц, замещающих муниципальные  должности, муниципальных служащих заявление, указанное в пункте 12 настоящих Правил, либо в случае отказа указанных лиц от выкупа такого подарка подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче в Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям в федеральное казенное учреждение "Государственное учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации" для зачисления в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации.

15. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 13 и 15 настоящих Правил, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

16. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Главой администрации района принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

17. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход  бюджета Кромского района в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

	                       Приложение  1 к Правилам                                        




	Главе Кромского района 

_________________________________

(фамилия, инициалы)

от ___________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещающего должность________________

______________________________________________

(наименование должности муниципальной службы)




ЗАЯВЛЕНИЕ

        В соответствии с частью второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» прошу принять полученные мною от ________________________________________________________________

________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц)

в связи с _________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

__________________________________________________________________
другого официального мероприятия)

следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование 
подарка
	Характеристика подарка, 
его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


______________

* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

__________________________________________________________________

(заполняется в случае намерения выкупить подарок)                                                         

«______»______________ 20 ___ г.                      _______________________
                                                                                           (подпись)   
	                        Приложение  3 к Правилам 




АКТ

приема – передачи подарков, 
полученных Главой Кромского  района, 
выборными должностными лицами органов местного самоуправления,  муниципальными служащими Кромского  района 
и лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе, 
в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками 
и другими официальными мероприятиями

от «___» __________ 20_____г.                                                                    № _________

Муниципальный служащий __________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________
(замещаемая должность муниципальной службы)

__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а Руководитель аппарата Совета _________________________________________________________________ ___                 (фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
(наименование должности)

принимает подарок, полученный в связи с: _________________________________
__________________________________________________________________

(указать наименование мероприятия и  дату)

Описание подарка:

Наименование: _____________________________________________________

Вид подарка: _______________________________________________________



                                    (бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость: ______________________________________________________
Историческая (культурная) ценность ______________________________________

Сдал                                                                                 Принял

____________ (________________)              ____________ (________________)  

             (подпись)                                (Ф.И.О.)                                           (подпись)                                     (Ф.И.О.)

«______» __________  20 ___ г.                                «______» ___________ 20 ___ г.  

	Приложение  4 к Правилам                                          




                                                                                        Журнал учета

актов приема – передачи подарков, полученных Главой Кромского  района, выборными должностными лицами органов местного самоуправления,  муниципальными служащими Кромского района и лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид 

подарка
	Ф.И.О.

сдавшего подарок
	Подпись

сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись

принявшего подарок
	Отметка о возврате

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


___________________

	Приложение 2 к Правилам                                         




Журнал 

регистрации заявлений о передаче подарков полученных Главой Кромского района, выборными должностными лицами органов местного самоуправления,  муниципальными служащими Кромского  района 
и лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата подачи заявления


	Ф.И.О. муниципального

 служа​щего, подавшего заявление
	Должность мунциплаьного служа​щего, подавшего заявление
	Ф.И.О. мунциплаьного служащего, принявшего заявление
	Подпись муниципального служащего, принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость
	Отметка о желании выкупить подарок

	1
	
	2
	3
	5
	6
	
	
	7
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АКТ  

возврата подарка полученных Главой Кромского  района, выборными должностными лицами органов местного самоуправления,  муниципальными служащими Кромского района и лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе, 
в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«____» _________ 20 ___ г.                                                        № __________

Материально – ответственное лицо ___________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________
                                      (замещаемая должность муниципальной службы , наименование подразделения)

_________________________________________________________________
(наименование органа МСУ, самостоятельного структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основе протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных муниципальным служащими, от «____» __________ 20 ____ г., возвращает муниципальному служащему____________________

____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________,

(замещаемая должность муниципальной службы, наименование структурного подразделения)

подарок, переданный по акту приема – передачи от «_____» _______20___ г. № ______

Выдал:                                                                          Принял:

	____________ (________________)      

      (подпись)                     (фамилия, инициалы)

«______» ____________ 20 _____ г.                                       


	
	_____________ (________________)      

          (подпись)                   (фамилия, инициалы)

«______» ____________ 20 ______ г.                            
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