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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ КРОМСКОГО РАЙОНА

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	9 ноября 2018                                                                            №  868
            пгт. Кромы




Об утверждении административного регламента «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства, после утверждения в установленном порядке документации по планировке территории и государственного кадастрового учета такого
 земельного участка»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                               п о с т а н о в л я ю:

           1. Утвердить  прилагаемый   административный   регламент     предоставления муниципальной  услуги «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства, после утверждения в установленном порядке документации по планировке территории и государственного кадастрового учета такого земельного участка» (далее- административный регламент) согласно приложению.

          2. Утвердить уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства, после утверждения в установленном порядке документации по планировке территории и государственного кадастрового учета такого земельного участка»  - отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Кромского района Орловской области.


3. Начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом                и земельным отношениям Кромского района Орловской области                                   (Н.И. Борисова) организовать работу по предоставлению  муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного  регламента.

4. Опубликовать (обнародовать), разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Кромского района.

Глава района                                                                                         И.Н. Митин
 Приложение к постановлению

администрации Кромского района 

 от «9» ноября 2018 г. №  868
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
 «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства, после утверждения в установленном порядке документации по планировке территории и государственного кадастрового учета такого земельного участка» 

1. Общие положения 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства, после утверждения в установленном порядке документации по планировке территории и государственного кадастрового учета такого земельного участка» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. Настоящим административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за услугой, его оформление и регистрацию, получение услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей услуги. 

1.2. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет отделом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Кромского района Орловской области (далее- отдел).

Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется отделом: 
а) непосредственно в отделе;

б) с использованием средств телефонной связи;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Кромского района.

Информирование о муниципальной услуге проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

        Сведения о месте нахождения и графике работы отдела:

	Место нахождения
	303200, Орловская область, Кромской район, пгт. Кромы, ул. Советская, д. 34

	График работы
	понедельник – четверг с 08.00 до 17.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

пятница с 8.00 до 16.00

выходные дни – суббота и воскресенье

	Прием и консультация заявителей
	понедельник – четверг с 08.00 до 17.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

пятница с 8.00 до 16.00

выходные дни – суббота и воскресенье

	Телефон
	8(48643)2-22-93

	Адрес электронной почты
	kromr@adm.orel.ru

	Адрес официального сайта
	www.adm-krom.ru


        
На сайте администрации Кромского района  размещается текст настоящего регламента с приложениями.

        
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

       
При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

      
Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, поданного в отдел.

Заинтересованные лица, представившие в отдел запрос и документы для получения муниципальной услуги, информируются:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроках оформления документов и возможности их получения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Наименование требования к стандарту

предоставления муниципальной услуги
	Содержание требований к стандарту

	2.1. Наименование муниципальной услуги.
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, предназначенного для жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования в границах земельного участка, ранее предоставленного для комплексного освоения в целях жилищного строительства, после утверждения в установленном порядке документации по планировке территории и государственного кадастрового учета такого земельного участка» 

	2.2. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
	Договор аренды земельного участка;
Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

	2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
	В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный орган рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, и осуществляет подготовку проектов договора аренды земельного участка и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

	2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
	Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;        

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ                    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ                       «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ                         «О персональных данных»;

Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ                            «О государственной регистрации недвижимости»


	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем.
	- заявление о предоставлении земельного участка;
-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

	2.6.Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя.
	Не допускается требовать иные документы для предоставления муниципальной услуги за исключением указанных документов в п.2.5. настоящего регламента

	2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление заявителю, если оно:
     - не соответствует требованиям к содержанию заявления, указанным в пункте 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации;
     - подано в иной уполномоченный орган;
     - к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.   

	2.8. Порядок оплаты за предоставление муниципальной услуги.
	Предоставляется на бесплатной основе.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

·  прием и регистрация заявления с комплектом документов;

·  рассмотрение заявления и принятие решения о приеме заявления и документов или подготовка мотивированного отказа в приеме заявления, в соответствии с п. 2.7. административного регламента;

·  принятие решения о предоставлении земельного участка или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с п. 2.7. административного регламента;

·  направление заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи заявления с приложением необходимых документов.

3.2.2. Заявитель подает в письменном и (или) в электронном виде заявление в администрацию о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5. административного регламента в уполномоченный орган.

3.2.3. Специалист проводит проверку их на соответствие законодательству и административному регламенту.

3.2.4. По итогам проведенной проверки специалист принимает решение о регистрации заявления и приложенных документов, либо подготавливает мотивированный отказ в приеме заявления, в соответствии с п. 2.7. административного регламента;

3.2.5. Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление или мотивированный отказ.


3.3.Рассмотрение документов и принятие решения:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов специалисту.

3.3.2. Специалист проводит проверку их на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов, в соответствии с пунктом 2.5. административного регламента.


3.3.3. По итогам проведенной проверки специалист готовит проект постановления администрации о предоставлении земельного участка, либо подготавливает мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с п. 2.7. настоящего регламента;

3.3.4. Направление в правовой отдел администрации проекта постановления на согласование и утверждение, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.3.5. Результат процедуры: постановление о предоставлении земельного участка или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.3.6. Направление заявителю результата муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностного лица органа местного самоуправления.
Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

1)  проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2)  проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

3)  проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (на основании жалоб заявителя). При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей, за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в административном регламенте.

Должностное лицо за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несет ответственность в установленном законом порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, Кромского района для предоставления муниципальной услуги;

4)  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, Кромского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, Кромского района;

6)  затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципального района;

7) отказ администрации, специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте и принята при личном приеме заявителя.

5.4. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.Жалоба должна содержать следующую информацию:

1)  наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

 
5.7.
Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы администрации принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, а также в иных формах;

2)  отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

