	[image: ]

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ КРОМСКОГО РАЙОНА

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	6 мая 20206 года                                                                                           №326
пгт. Кромы



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях»

В целях поддержания в актуальном состоянии нормативной правовой базы Кромского района, п о с т а н о в л я ю:
1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях» (приложение).
2.  Признать утратившими силу следующие постановления администрации Кромского района Орловской области:
- от 27 декабря 2015 года № 572 «Об утверждении примерного административного регламента для дошкольных образовательных организаций Кромского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях Кромского района Орловской области»;
- от 10 декабря 2016 года № 674 «Об утверждении примерного административного регламента для образовательных организаций Кромского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях Кромского района Орловской области».
3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Официальный сайт администрации Кромского района Орловской области» (https://adm-krom.ru).
4.  Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя Главы администрации района по социальным вопросам Теслову М.Н.



Глава Кромского района                                                               А.И. Усиков
                             Приложение
к постановлению администрации
Кромского района Орловской области
от 06.05.2026 г. №326

Типовой административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования 
по основным общеобразовательным программам в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента Настоящий типовой административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях» (далее-административный регламент) регулирует отношения между заявителями и муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями Кромского района Орловской области, связанные с порядком предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги на территории Кромского Орловской области (далее-Кромской район), включая состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля исполнения административного регламента.
1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются законные представители несовершеннолетних детей (родители, усыновители, опекуны, попечители), а также действующие на основании доверенности представители ребенка, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
Заявителем может быть получатель муниципальной услуги после получения им основного общего образования или после достижения возраста восемнадцати лет.
Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане в возрасте от 2 месяцев до восьми лет в части предоставления дошкольного образования, а также в возрасте шести лет шести месяцев, но не позже достижения ими возраста восьми лет - для зачисления в первый класс.
По заявлению родителей (законных представителей) детей отдел образования администрации Кромского района Орловской области (далее - отдел образования) вправе разрешить прием детей в муниципальное бюджетное образовательное учреждение Кромского района на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
П. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным   общеобразовательным программам в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу Предоставление муниципальной услуги, осуществляется муниципальными бюджетными образовательными учреждениями Кромского района Орловской области (далее - образовательные учреждения).
Наименование и контактная информация образовательных учреждений, непосредственно оказывающих муниципальную услугу, указаны в приложении 1 настоящего административного регламента.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.	Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) зачисление несовершеннолетнего ребенка в образовательное учреждение;
2) организация присмотра и ухода за детьми в дошкольных учреждениях;
3)	организация получения начального общего образования;
4) организация получения основного общего и среднего общего образования;
5) выдача аттестата об основном общем образовании или аттестата о среднем общем образовании;
6) выдача справки об обучении в общеобразовательном учреждении лицам, не завершившим образование соответствующего уровня, не прошедшим государственную итоговую аттестацию;
7) выдача свидетельства об обучении лицам с различными формами умственной отсталости;
8) обоснованный отказ в зачислении несовершеннолетнего ребенка в образовательное учреждение.
2.3.2.	Способ получения результата предоставления муниципальной
услуги выбирается заявителем самостоятельно  при  обращении за предоставлением муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
1) выдан лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;
2) направлен заявителю в форме документа на бумажном носителе по указанному им почтовому адресу;
3)	направлен заявителю на указанный им адрес электронной почты.
Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1.	Муниципальная услуга предоставляется:
· срок предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного дошкольного образования - от 2 месяцев до 8 лет;
· срок предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного начального общего образования - 4 года, для детей с ОВЗ - до 6 лет;
· срок предоставления муниципальной услуги по обеспечению основного общего образования - 5 лет;
· срок предоставления муниципальной услуги по обеспечению среднего общего образования - 2 года.
2.4.2.	Срок рассмотрения поступившего запроса на предоставление
муниципальной услуги не может превышать 30 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1.   Муниципальная услуга   предоставляется в   соответствии   с правовыми нормативными актами:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 27.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
6)	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных
гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации»;
7) Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года №458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
8) Приказ Министерства просвещения Российской федерации от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;
9)	Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 № 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования»;
10)	Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
11)	Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации
от 09.12.2024 № 862 «Об утверждении Порядка и условий осуществления
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня
и направленности»;
12)	Приказ Минпросвещения России от 05.10.2020 № 546 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов»;
13)	Закон Орловской области от 06.09.2013 № 1525-03 «Об образовании в Орловской области»;
14) Устав Кромского района;
15) Иные нормативные правовые акты, регулирующие представление указанной муниципальной услуги.
2.5.2. В части предусмотренного федеральным законодательством и муниципальными правовыми актами Кромского района права преимущественного предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный Закон Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
2) Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;
3)	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;
4)	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
5)	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;
6)	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
7) Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;
8) Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей».
9) Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;
10)	Постановление Правительства Российской Федерации
от 12.08.2008г. №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной
защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов
исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению
безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих
на территориях Южной Осетии и Абхазии»;
11) Указ Президента Российской Федерации от 23.01.2024 № 63 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;
12) Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;
13) Постановление Администрации Кромского района от 28.11.2024 г. № 876 «О дополнительных мерах социальной поддержки детям, участников специальной военной операции и членов их семей».
2.5.3. Сведения о месте предоставления муниципальной услуги, графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресе электронной почты, посредством которой можно направить запрос, информация о предоставлении муниципальной услуги, текст административного регламента, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также его работников, размещаются в помещениях по месту предоставления муниципальной услуги, а также на официальных Интернет-сайтах образовательных учреждений и официальном Интернет-сайте администрации Кромского района.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании личного заявления (далее-запрос) по форме, указанной в приложении 2 и 3 к настоящему административному регламенту.
2.6.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги:
- запрос родителя (законного представителя) получателя муниципальной услуги;
-	копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
-	копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
- копия документа, подтверждающего   установление    опеки или попечительства (при необходимости);
· копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
· справка с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
-	копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
-	разрешение отдела образования, если ребенок не достиг на 1 сентября текущего года возраста 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет.
2.6.3. При посещении образовательного учреждения и (или) очном взаимодействии с сотрудниками образовательного учреждения родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы документов, указанных в абзацах 3-6 настоящего пункта, а поступающий-оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
2.6.4. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
2.6.5.	Родитель (законный представитель) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
2.6.6. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном переводом на русский язык.
2.6.7. Право гражданина на предоставление по собственной инициативе дополнительных к заявлению документов и (или) информации не ограничивается.
2.6.8.	Требовать от заявителя предоставления документов и информации, не предусмотренных настоящим административным регламентом запрещается.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.7.1.  Основаниями для отказа в приеме запроса заявителя на предоставление муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документа, удостоверяющего личность, при личном обращении;
2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) заявление не содержит сведений, указанных в приложении 2 и (или) 3 к настоящему административному регламенту,
4)	представлен неполный пакет документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента;
5)	представленные документы имеют приписки, подчистки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, повреждения делающие документы не поддающимися прочтению и не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
6)	представление недостоверных документов и сведений, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2.	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление заявителем полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в настоящем административном регламенте, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в получении муниципальной услуги;
3) отсутствие в образовательном учреждении свободных мест по причине укомплектованности по проектной мощности образовательного учреждения, предельной наполняемости классов, за исключением случаев, предусмотренных ч. 5 и ч. 6 ст. 67 Федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
4)  возраст ребенка менее 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет при отсутствии разрешения отдела образования на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
2.8.3. В случае отсутствия мест в образовательном учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое образовательное учреждение обращаются непосредственно в отдел образования;
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Кромского района.
 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
В случае направления письменных запросов или по электронной почте ожидание в очереди не требует.
Направление результатов предоставления муниципальной услуги по почтовому адресу также не требуют ожидания в очереди.
2.11.	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги производится в день его поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги поданное в электронной форме, распечатывается на бумажном носителе регистрируется и рассматривается в общем порядке.
2.12.	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Вход в здание общеобразовательного учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию, в том числе выполненную рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне: наименование; место нахождения; режим работы.
Территория, прилегающая к зданию общеобразовательного учреждения, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств, в том числе одно место для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителя к парковочным местам является бесплатным.
Прием заявителя и консультирование осуществляется в выделенных для этих целей помещениях (кабинетах). Кабинеты должны соответствовать действующим
санитарно-эпидемиологическим нормативам и требованиям.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются материально-техническими средствами, необходимыми должностным лицам общеобразовательного учреждения для предоставления муниципальной услуги, в том числе офисной мебелью, канцелярскими принадлежностями, телефоном, организационной и компьютерной техникой с возможностью доступа к информационным системам.
Места ожидания и личного приема должны располагаться не выше первого этажа и иметь свободный и удобный доступ для заявителей.
Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:
1) системой кондиционирования воздуха (при наличии технической возможности);
2) средствами пожаротушения;
3) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
4) помещение для личного приема граждан должно быть обеспечено стульями (креслами), столами, телефоном, средствами оргтехники;
5) место ожидания должно быть обеспечено стульями (креслами), столом, канцелярскими принадлежностями для составления письменных заявлений;
6) места ожидания и личного приема граждан должны обеспечивать возможность доступа к ним лиц с ограниченными физическими возможностями;
7) инвалидам обеспечивается создание следующих условий доступности здания общеобразовательного учреждения в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
8) возможность беспрепятственного входа в здание общеобразовательного учреждения и выхода из него;
9) возможность самостоятельного передвижения по зданию общеобразовательного учреждения в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью специалистов общеобразовательного учреждения, предоставляющего услугу;
10) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание общеобразовательного учреждения, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью специалистов общеобразовательного учреждения;
11) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения в здании общеобразовательного учреждения;
12) содействие инвалиду при входе в здание общеобразовательного учреждения и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
13) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию
общеобразовательного учреждения и муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
14) обеспечение допуска в здание общеобразовательного учреждения, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Минтруда России «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
15) наличие при входе в здание общеобразовательного учреждения вывески с названием, графиком работы общеобразовательного учреждения, плана здания, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
16) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;
17) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлопереводчика;
18) адаптация официального Интернет-сайта образовательного учреждения для лиц с нарушением зрения (слабовидящих);
19) оказание работниками образовательного учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) всестороннее информирование заявителей о предоставляемой муниципальной услуге;
3) возможность выбора способа подачи заявления (лично или по почте).
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1)	отсутствие фактов нарушения сроков предоставления муниципальной услуги или положений настоящего административного регламента;
2)	отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников;
3) достоверность и полнота информации, предоставленной заявителю;
4) соблюдение действующего законодательства Российской Федерации в отношении защиты персональных данных и информации конфиденциального характера.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
Обращение заявителя, поступившее в электронной форме, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), региональной государственной системы в сфере образования Орловской области «Образование-57» (далее – РГИС «Образование-57»), регистрируется в системе, распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном данным административным регламентом. 




III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов о приеме в образовательное учреждение, установленных настоящим административным регламентом;
2) рассмотрение заявления, принятие решения о зачислении в образовательное учреждение или решения об отказе в зачислении ребенка;
3) организация обучения;
4) выдача документа об образовании.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов о приеме образовательное учреждение
3.2.1.	Основанием для начала административной процедуры по приему документов является поступивший запрос заявителя и предоставление им полного пакета документов, предусмотренным настоящим регламентом.
3.2.2.	В ходе приема документов работник образовательного учреждения:
· устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность;
· проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента и отсутствие оснований для отказа в приеме запроса заявителя, предусмотренных п. 2.7 настоящего административного регламента;
· информирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
· регистрирует заявление в журнале приема заявлений.
Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 15 минут.
3.2.3.	Сроки подачи заявления для предоставления муниципальной услуги:
- заявление в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования, принимается с 1 апреля до 1 сентября текущего учебного года при формировании групп на новый учебный год, с 1апреля по 1 июня текущего учебного года-на свободные места;
· прием заявлений в первый класс образовательного- учреждения для детей, проживающих на закрепленной территории, имеющих право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года;
· для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года;
· учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, имеющих право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года;
· в срок до 1 сентября текущего года в остальных случаях;
· в случае перевода из других образовательных учреждений и (или) переезда из другого города - в течение всего года.
3.2.4.	В случае, предусмотренном пунктом 2.7 настоящего административного регламента, работник ответственный за прием документов, сообщает заявителю об отказе в приеме документов и разъясняет право на повторное обращение после устранения недостатков.
3.2.5.	Результатом выполнения данной административной процедуры является прием и регистрация запроса и документов в журнале приема заявлений и передача их руководителю отдела образования на рассмотрение.
3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения о зачислении в образовательное учреждение или решения об отказе в зачислении ребенка
3.3.1.	Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги.
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится не позднее дня, следующего за днем подачи документов.
3.3.2.	Работник общеобразовательного учреждения, которому поручено рассмотрение запроса, осуществляет сопоставление содержания запроса и приложенных 
к нему документов на предмет возможности оказания муниципальной услуги. В случае необходимости исполнитель истребует дополнительные сведения от родителей (законных представителей) получателя муниципальной услуги.
Критерием полноты комплекта документов является предоставление всех документов, соответствующих требованиям настоящего административного регламента.
Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотренных пунктом 2.8.2. настоящего административного регламента.
3.3.3.	Критерии принятия решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение или об отказе в зачислении ребенка в образовательное учреждение:
· предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
· отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Принятие решения о зачислении в образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования, принимается его руководителем (лицом, его заменяющим) в течение 3-х рабочих дней (заключается договор об образовании и издается приказ о приеме ребенка в образовательное учреждение).
3.4.5. Зачисление в образовательное учреждение оформляется приказом образовательного учреждения: в первый класс для детей, проживающих на закрепленной территории, а также имеющих право на первоочередной и преимущественный прием в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс; в других случаях в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.
О принятом решении сообщается заявителю путем направления уведомления по указанному в заявлении адресу.
Результатом административной процедуры является зачисление либо отказ в зачислении ребенка в образовательное учреждение и уведомление об этом заявителя.
3.4. Организация обучения
3.4.1.	Обучение обучающихся осуществляется в образовательных учреждениях по образовательным программам дошкольного образования, образовательным программам начального общего образования, образовательным программам основного общего образования, образовательным программам среднего общего образования.
3.4.2.	Образовательные учреждения свободны в определении содержания образования, выборе учебно-методического обеспечения, образовательных технологий по реализуемым ими образовательным программам.
3.4.3.	Общее образование может быть получено в образовательных учреждениях, а также вне образовательных учреждений, осуществляющих образовательную деятельность, в форме семейного образования. Среднее общее образование может быть получено в форме самообразования.
3.5. Выдача документа об образовании
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче документа об образовании является получение несовершеннолетним ребенком - получателем 
муниципальной услуги основного общего образования и среднего общего образования.
3.5.2. Результатом выполнения административной процедуры является выдача аттестата.
3.5.3. Критерием полноты выполнения административной процедуры по выдаче документа об образовании является:
· выдача аттестата об основном общем образовании и приложение к нему лицам, завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию;
· выдача аттестата об основном общем образовании с отличием и приложение к нему выпускникам 9 класса, завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования;
· выдача аттестата о среднем общем образовании и приложение к нему лицам, завершившим обучение по образовательным программам среднего общего образования и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию;
-	выдача аттестата о среднем общем образовании с отличием и приложение к нему выпускникам 11 класса, завершившим обучение по образовательным программам среднего общего образования.
Аттестаты и приложения к ним выдаются выпускникам 9 и 11 классов теми Учреждениями, в которых они проходили государственную итоговую аттестацию.
Аттестаты и приложения к ним выдаются не позднее 10 дней после даты издания распорядительного акта об отчислении выпускников.
Аттестаты выдаются в порядке, предусмотренном приказом Минпросвещения России от 05.10.2020 № 546 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов».
3.5.4.	Лицам, не завершившим образование соответствующего уровня (среднее общее) и не прошедшим государственную итоговую аттестацию выдается справка об обучении в общеобразовательном учреждении.
Лицам с различными формами умственной отсталости выдается свидетельство об обучении.
3.5.5.	Заявитель обращается за получением дубликата аттестата и дубликата приложения к аттестату в случаях:
-	взамен   утраченного   или   поврежденного  аттестата и (или) приложения к аттестату;
-	взамен аттестата и (или) приложения к аттестату, содержащего ошибки, обнаруженные выпускником после его получения;
-	изменения своей фамилии (имени, отчества), пола.
Выдача дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к аттестату осуществляется на основании письменного заявления выпускника или его родителей (законных представителей), подаваемого в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, выдавшую аттестат в порядке, предусмотренном приказом Минпросвещения России от 05.10.2020 № 546 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов».
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Наименование и контактная информация образовательных учреждений

	№
п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес образовательного учреждения
	Электронная почта, телефон образовательного учреждения

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кромского района Орловской области "Детский сад №1"
	303200, Орловская область, п. Кромы, ул. Ленина, д.54
	oo_krom_ds1@orel-region.ru 
Телефон:
8(48643)2-01-34-сад
8(48643)2-02-84-ясли

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кромского района Орловской области "Детский сад №2"
	303200, Орловская область, п. Кромы, пер Газопроводский, д.5
	oo_krom_ds2@orel-region.ru 
Телефон:
8(48643)2-01-44

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кромского района Орловской области "Детский сад №3"
	303200, Орловская область, п. Кромы, ул.К.Маркса,97
	oo_krom_ds3 @orel-region.ru 
Телефон:
8(48643)2-01-82

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Гостомльская основная общеобразовательная школа имени Н.С. Лескова»
	303225, Орловская область, Кромской район, п. Шоссе, здание 53
	oo_krom_gosoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-52-11

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Закромско-Хуторская основная общеобразовательная школа»
	303226, Орловская область, Кромской район, п. Кромской, д.23 В
	oo_kromzhoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)-2-51-46

	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Вожовская средняя общеобразовательная школа им. С.М. Пузырева»
	303211, Орловская область, Кромской р-н, с. Вожово, ул. Школьная, здание 18А, 18Б
	oo_krom_vsoosh@orel-region.ru
Телефон
8(48643)2-00-62

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Глинская средняя общеобразовательная школа»
	303227, Орловская область, Кромской р-н, д. Глинки
	oo_krom_glsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-53-48

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Гуторовская средняя общеобразовательная школа имени Куренцова А.И.»
	303213, Орловская область, Кромской р-н, д. Арбузово
	oo_krom_gusoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-44-02

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Коровье-Болотовская средняя общеобразовательная школа»
	303221, Орловская область, Кромской р-н, с. Коровье Болото, здание № 172
	oo_krom_kbsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-45-31



	10
	Филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Кромского района Орловской области «Коровье-Болотовская средняя общеобразовательная школа» в д. Федотово
	303203, Орловская область, Кромской р-н, д. Федотово, здание 88
	oo_krom_kbsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-35-25

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Короськовская средняя общеобразовательная школа»
	303215, Орловская область, Кромской р-н, с. Короськово
	oo_krom_korsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-37-25

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Кривчиковская средняя общеобразовательная школа»
	303212, Орловская область, Кромской р-н, с. Кривчиково, здание 179
	oo_krom_krvsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-33-42

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Кромская средняя общеобразовательная школа»
	303200, Орловская область, п. Кромы. ул. 30 лет Победы, 39
	oo_krom_krsoosh@orel-region.ru
Телефон: 
8(48643)2-11-87

	14
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Кромская начальная общеобразовательная школа»
	303200, Орловская область, п. Кромы. ул. 30 лет Победы, 41
	oo_krom_kmoosh@orel-region.ru
8(48643)2-21-60

	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Кутафинская средняя общеобразовательная школа»
	303206, Орловская область, Кромской район, с. Кутафино
	oo_krom_kusoosh@orel-region.ru
8(48643)2-54-25

	16
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Семенковская средняя общеобразовательная школа»
	303214, Орловская область, Кромской р-н, д. Семенково, д.74а
	oo_krom_smsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-46-23

	17
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Черкасская средняя общеобразовательная школа»
	303210, Орловская область, Кромской р-н, д. Черкасская, 98
	oo_krom chsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-20-39

	18
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кромского района Орловской области «Шаховская средняя общеобразовательная школа»
	303208, Орловская область, Кромской р-н, д. Ульяновка, здание 97
	oo_krom_shsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-31-25

	19
	Филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Кромского района Орловской области «Шаховская средняя общеобразовательная школа» в с. Шахово
	303222, Орловская область, Кромской р-н, п. Шахово, ул. Победы, д.32
	oo_krom_shsoosh@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-31-25

	20
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования Орловской области «Кромской Центр дополнительного образования»
	303200, Орловская область, п. Кромы, ул. Советская, 32
	oo_krom_cdo@orel-region.ru
Телефон:
8(48643)2-07-78
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Руководителю

                                                                                        (наименование образовательной организации)
	,
                                                                                                 (фамилия, инициалы руководителя ОУ)
	,
                                                                                                      (Ф.И.О. заявителя)
Проживающего по адресу: 	,
                                                                                       




Заявление
 о приеме в дошкольное образовательное учреждение

Прошу принять моего ребенка

                                                                           (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка) 
       Проживающего по адресу:	_
___________________________________________________________________________________
в_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                      (наименование муниципального бюджетного образовательного учреждения)
с____________________________________.
(желаемая дата приема на обучение)
Сведения о родителях (законных представителях)
Мать: (Фамилия, имя, отчество)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность:____________________________________________
Номер телефона:_________________________________________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________________________________________________

Отец: (Фамилия, имя, отчество)	
Реквизиты документа, удостоверяющего личность___________________________________________
Номер телефона:_______________________________________________________________________
Адрес электронной почты _____________________________________________________________________________________
Сведения о наличии права на льготу_______________________________________________________________________________
(реквизиты документа на льготу)
     

    Выбираю для своего ребенка язык образования: родной
    __________________________________
                  Указать какой

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и
 (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии 
с индивидуальной программой реабилитации инвалида	
                                 Имеется/ не имеется
Направленность дошкольной группы ___________________________________________________________
Необходимый режим пребывания ______________________________________________________________
Наличие у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в вышеуказанной образовательной  организации _________________________
                                                                  ФИО братьев, сестер при наличии
___________________________________________________________________________________________________
Согласен на сбор, систематизацию, хранение и передачу следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи паспорта. Также даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и передачу персональных данных о своем несовершеннолетнем (их) ребенке (детях) с момента внесения в базу данных и до выпуска из МБДОУ: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении. Не возражаю против проверки предоставленных мною данных. К заявлению прилагаю следующие документы:
1.	_______________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3.
    ____________        _______________       ________________________________
Дата	подпись	Ф.И.О.

С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами, с локальными актами дошкольной организации ознакомлен(а).


 _______________           __________________         _____________________________________
Дата	подпись	Ф.И.О.
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                                Директору муниципального бюджетного
                       общеобразовательного учреждения
____________________________________________________
                                                                                          (наименование общеобразовательного учреждения)
_______________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О. директора)
                                                            родителя (законного представителя или поступающего
                                                            Фамилия __________________________________________
                                                             Имя _____________________________________________
                                                             Отчество _________________________________________





ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме в общеобразовательное учреждение

Прошу принять моего ребенка

(фамилия, имя, отчество)

(дата рождения) 

(адрес места жительства ребенка и (или) адрес места пребывания ребенка)
в ________________________________ «__*__» ____ класс Вашей школы в форме обучения: очной, очно-заочной, семейного образования, самообразования.
                                  (нужное подчеркнуть)
«**» Окончил(а) ___________ классов МБОУ ________________________________________
«***» Изучал(а)___________________________________________________ язык.

Право первоочередного или преимущественного приема (льгота, подтверждается
документом)	
Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной основной общеобразовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии или инвалида (ребенка-инвалида)   в   соответствии   с   индивидуальной   программой   реабилитации
(указать) ____________________________________________________________________________
Я, руководствуясь ч. 3 ст. 55 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» и на основании рекомендаций	
(наименование психолого-медико-педагогической комиссии)
от «___» ____________20	г. №________, даю свое согласие на обучение моего
ребенка по адаптированной основной общеобразовательной программе.
Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов РФ или на иностранном языке)	_________________________________________________________
Родной язык из числа языков народов РФ (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка)	
Государственный язык республики РФ (в случае предоставления общеобразовательной организацией     возможности     изучения     государственного     языка     республики
РФ) ______________________________________________________________________________
С уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление
образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся, режимом
работы        	ознакомлен(а).
(наименование учреждения)

Сведения о родителях

Мать	Отец
Фамилия		Фамилия _______________________________
Имя		Имя ___________________________________
Отчество ________________________________	Отчество _______________________________
  Адрес места жительства и (или) Адрес места жительства и (или)
  пребывания:                                                                  пребывания:
_________________________________________	 _______________________________________
Адрес электронной почты:                                          Адрес электронной почты:
Номер телефона:	.   Номер телефона:	______
Даю согласие на обработку персональных данных моих и моего ребенка

«	» 	20	года	   	
                                                                    (подпись)	                            (расшифровка подписи)


«*»- указывается класс, при поступлении в профильные классы указывается профиль, также указывается при поступлении в класс для детей с ограниченными возможностями здоровья; 
«**» - заполняется при поступлении в 10 класс; 
«***» -. не заполняется при приеме в 1-й класс.
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