РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
КРОМСКОЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ КОРОСЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05 июня 2025 г                                                                                          № 22
с.Короськово
О внесении изменений в постановление администрации Короськовского сельского поселения Кромского района Орловской области от 10.05.2012 г №28 «Об утверждении административного регламента администрации Короськовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности Короськовского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», рассмотрев протест прокуратуры Кромского района Орловской области, руководствуясь Уставом Короськовского сельского поселения Кромского района Орловской области 

п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации Короськовского сельского поселения Кромского района Орловской области от 10.05.2012 г № 28 «Об утверждении административного регламента администрации Короськовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципальной собственности Короськовского сельского поселения» (далее Регламент) следующие изменения:
1.2. Дополнить Регламент статьей 1У следующего содержания:
Статья 1 У Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
12.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  принятие заявления (документов);

2)  рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3)  выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги может быть осуществлен в электронной форме путем предоставления заявления на адрес электронной почты администрации, а также бланк заявления (приложение к настоящему регламенту) размещен в электронном виде странице Короськовского сельского поселения на официальном сайте администрации Кромского района.

Порядок осуществления приема заявлений в электронной форме:

12)  предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

13)  подача заявителем запросов и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов;

14)  получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

15)  взаимодействие администрации, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

16)  получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федеральным законом № 210-ФЗ;

17)  иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Принятие заявления (документов)

13.  Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию либо поступление заявления (документов) по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», включая электронную почту.

Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1)  регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

2)  сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).

Результатом административной процедуры является принятие заявления (документов).

Продолжительность административной процедуры - не более 30 минут.

Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

14.  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:

12)  устанавливает предмет обращения заявителя;

13) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пунктах 10, 10.1, настоящего регламента;

14) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;

15) устанавливает наличие полномочий органа местного самоуправления по рассмотрению обращения заявителя;

16) формирует и направляет межведомственные запросы (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации и отсутствуют определенные пунктом 13 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, готовит проект решения (результат предоставления муниципальной услуги).

В случае если имеются определенные пунктом 13 настоящего регламента основания для отказа в представлении муниципальной услуги, специалист, готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является передача Главе администрации решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры - не более 2 дней.

Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

15.  Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является подписание должностным лицом администрации соответствующих документов и поступление их специалисту.

Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, в течение 3 дней с момента подписания направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под подпись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в администрации, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами.

Результатом административной процедуры является направление заявителю соответствующих документов о предоставлении или отказав предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры - не более 2 дней.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок

16.  Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – опечаток и ошибок) является представление заявителем или его представителем заявления в произвольной форме в адрес администрации. Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.

В случае выявления опечаток и ошибок специалист администрации без взимания платы осуществляет исправление и выдачу (направление) исправленного документа в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. 

Основанием для отказа в исправлении опечаток и ошибок является их отсутствие в

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
В таком случае специалист администрации направляет заявителю уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента регистрации заявления. 

Исправленный документ или уведомление об отсутствии опечаток и ошибок направляются заявителю по почте или вручаются лично.

2. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Официальный сайт администрации Кромского района Орловской области» (https://adm-krom.ru). 

Глава сельского поселения                                                           А.А.Савостиков
Приложение

к Постановлению администрации Короськовского
 сельского поселения от 14.02.2025г №5
 «О внесении изменений в постановление администрации 
Короськовского сельского поселения Кромского района Орловской области 
от 10.05.2012 г №28 «Об утверждении административного регламента 
администрации Короськовского сельского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача выписки из реестра муниципальной собственности 
Короськовского сельского поселения»
Приложение

к Постановлению администрации 
Короськовского сельского поселения  

от 10.05.2012 г №28
 «Об утверждении административного регламента 
администрации Короськовского сельского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача выписки из реестра муниципальной собственности 
Короськовского сельского поселения»

Главе Короськовского сельского поселения

Кромского района Орловской области
От _______________________________

(указываются реквизиты заявителя, номера телефонов)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной собственности Короськовского сельского поселения Кромского района Орловской области на объект недвижимого имущества:

(указывается наименование, местонахождение объекта недвижимости, другие характеристики)

Приложения:__________________________________________________________________
(дата)  (подпись заявителя) (расшифровка подписи)

(указывается заявителем способ получения ответа на запрос)

