                                     Приложение к постановлению

                                                   администрации Кромского района  

                                               от «25 »декабря 2014 года №956
ПОЛОЖЕНИЕ

о правовом отделе администрации 
Кромского  района
1. Общие положения
1.1. Правой отдел администрации Кромского муниципального района (далее – правовой отдел) является структурным подразделением  администрации Кромского  района (далее – администрация района), осуществляющим правовое обеспечение деятельности Главы Кромского района, администрации района.

1.2. В своей деятельности правовой отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов государственной власти, международными договорами Российской Федерации, Уставом Орловской  области, областными законами, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства области, решениями Кромского районного Совета народных  депутатов, муниципальными правовыми актами администрации района, а также настоящим Положением.

1.3. Правовой отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления района, структурными подразделениями администрации  района, подведомственными муниципальными учреждениями района.

1.4. Правовой отдел по вопросам своей деятельности подотчетен Главе   района.

2. Цели и задачи правового отдела
2.1. Деятельность отдела осуществляется в целях правового обеспечения деятельности администрации района.

2.2.Деятельность отдела осуществляется в целях:

1)обеспечения законности в  деятельности администрации района;

2)защита интересов администрации района в судебных органах, антимонопольных органах, иных контролирующих, надзорных, правоохранительных органах  интересов администрации района по доверенности;
Основными задачами правового отдела являются:

1) обеспечение соответствия проектов муниципальных правовых актов администрации района, договоров, соглашений, муниципальных контрактов, заключаемых администрацией района, действующему законодательству;
2)выявление несоответствия действующих правовых актов администрации района федеральным, областным и муниципальным нормативным правовым актам полностью или частично;
3) организация представления интересов администрации района в судебных и иных органах;
8)организация работы по рассмотрению актов прокурорского реагирования;

9) организация и осуществление мероприятий по противодействию коррупции на территории района;
10)организация деятельности административной комиссии при администрации района;

11)организация и ведение регистра муниципальных правовых актов  муниципальных образований Кромского района;

12) разработка  программ по  профилактике терроризма и экстремизма  и осуществлению мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории района; внесение изменений  и дополнений в  программы. 
13)взаимодействие с органами государственной власти, правоохранительными органами в рамках осуществления целей и задач отдела  органами местного самоуправления, правоохранительными органами, организациями, гражданами, в пределах установленных Главой  района. 
3. Функции и полномочия правового отдела
3.1. Правовой отдел в соответствии с целями и задачами осуществляет следующие функции:

1)осуществляет правовую экспертизу проектов решений районного Совета народных депутатов, вносимых Главой  района, постановлений и распоряжений администрации района, договоров, соглашений, муниципальных контрактов, заключаемых администрацией района, с дачей заключения в случае несоответствия действующему законодательству указанных проектов.
2)осуществляет правовую экспертизу принятых нормативных правовых актов, заключенных договоров, соглашений, муниципальных контрактов на предмет соответствия федеральным, областным и муниципальным нормативным правовым актам.
3) разрабатывает по поручению Главы района проекты правовых актов, соглашений, договоров;
4) участвует в разработке нормативных правовых актов администрации района;
5) проводит по мере необходимости работу по разъяснению законодательства работникам администрации района.
6) проводит консультации для органов администрации района по подготавливаемым ими проектам правовых актов администрации района.
7) представляет интересы Главы района и администрации района в судебных и иных органах.
8) рассматривает по поручению Главы района письменные обращения граждан;
9) проводит антикоррупционную экспертизу нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) администрации района в установленном порядке;
10) участвует в деятельности комиссий администрации района;
11) организует подготовку правовых заключений и оценок, служебных записок по правовым вопросам, возникающим в деятельности администрации района, а также по проектам нормативно-правовых актов органов местного самоуправления, поступающие на правовую и антикоррупционную экспертизу в правовой отдел.

12) разрабатывает предложения по устранению выявленных недостатков и улучшению деятельности администрации района.
14) согласовывает проекты нормативно-правовых актов администрации района, разработанных в администрации района, в части их соответствия действующему законодательству;
15) осуществляет учет и хранение, находящихся в производстве и законченных производством судебных дел с участием администрации района;

16)осуществляет правовое сопровождение мероприятий (совещаний, заседаний, комиссий, семинаров), проводимых администрацией района;

17) на основании пакета документов, представленных структурными подразделениями администрации района, осуществляет подготовку исковых заявлений в судебные органы от лица администрации района;
18)организует и проводит заседания административной комиссии при администрации Кромского района;

19) осуществляет контроль за исполнением постановлений административной комиссии; 

18)осуществляет учет и контроль исполнения: протестов, представлений, предостережений, информаций прокурора; постановлений, определений, решений судов в отношении администрации района;
19)осуществляет взаимодействие с представителями справочно-правовой системы, установленной в администрации района;
3.2. В целях своей деятельности правовой отдел вправе осуществлять следующие полномочия:

1) запрашивать и получать в установленном порядке от должностных лиц  органов местного самоуправления района, поселений документы и сведения, необходимые для выполнения своих функций;
2) привлекать для подготовки проектов правовых актов и иных документов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых правовой отделом в соответствии с возложенными на него функциями, работников других отделов администрации;
3) принимать участие в мероприятиях (совещания, конференции, семинары), проводимых в администрации района;
4) вносить предложения Главе района по совершенствованию работы органов администрации района.

4. Права правового отдела
Правовой отдел для решения возложенных на него задач имеет право: 
4.1. Возвращать исполнителям на доработку некачественные и противоречащие законодательству проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления, локальных актов администрации района и других документов, а также составлять заключения и справки по ним о необходимости устранения выявленных нарушений.
4.2. Получать в первоочередном порядке для ознакомления, поступающие в администрацию района нормативные правовые акты и документы, в пределах своей компетенции.
4.3. Вносить на рассмотрение руководству администрации района предложения о вопросах разработки нормативных документов.

4.4. Получать от органов администрации района, работников администрации района, необходимые для работы правового отдела дела, статистические, аналитические и другие данные (документы).
5. Организация деятельности правового отдела
5.1. Руководство правового отдела осуществляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой  района.

5.2. Начальник правового отдела:
· планирует, организует, контролирует и выполняет работу, а также составляет отчеты о деятельности правового отдела;
· разрабатывает должностные инструкции специалистов правового отдела, предоставляет их на утверждение Главе   района;
· распределяет обязанности между работниками правового отдела и контролирует их исполнение;
· вносит предложения о поощрении и дисциплинарной ответственности специалистов правового отдела;
· представляет правовой отдел в органах местного самоуправления и различных организациях в соответствии с установленным порядком.
5.3. Начальник правового отдела вправе делегировать отдельные, предоставленные ему полномочия специалистам правового отдела.
5.4. Обязанности временно отсутствующего начальника правового отдела исполняются специалистом правового отдела, определенным распоряжением администрации района.
5.5. Структура и штат правового отдела определяются штатным расписанием администрации района.
5.7. Правовой отдел создается, ликвидируется или реорганизуется по распоряжению Главы  района.

6. Заключительные положения
6.1. Специалисты правового отдела независимо от занимаемой должности обязаны строго соблюдать законодательство, требования должностных инструкций, правил внутреннего трудового распорядка и этических норм поведения муниципального служащего, хранить государственную и служебную тайну, повышать квалификацию.
6.2. Назначение на должность и освобождение от должности специалистов правового отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством Главой  района.
6.3. Обеспечение прав и социальных гарантий, ответственность специалистов правового отдела за нарушение должностных обязанностей осуществляется на основании и в порядке, предусмотренном законодательством о труде, о муниципальной службе и трудовым договором.

6.4. Дополнения и изменения в настоящее Положение разрабатываются начальником правового отдела и утверждаются Главой  района.
