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муниципчшьных образовательных учреждений дополнительного
образования детей, за соблюдением норм и правил охраны труда,

пожарноЙ и антитеррористическоЙ безопасности;

3.10. Контролирует производство и потребление культурных

услуг;
З.1 1. Готовит для исполнительного органа района информацию о

потребностях в кадрах, в соответствии с перспективами развития
отрасли;

З.l2. Организует в пределах своей компетенции статистическиЙ

учет в сфере культуры и архивной работы района;
3.13. Осуществляет методическую и консультативную работу,

обесшечивает развитие информационной системы в сфере культуры

и архивной работы;
3.14. Реализует кадровую lтолитику, осуществляет подбор и

расстановку кадров, ведет учет потребности в кадрах, в

соответствии с перспективами рzlзвития отрасли, организовывает

повышение квалификации;

З. 1 5. Осуществляет подготовку документов к аттестации

руководителей муницип€Lльных учреждений культуры района и

муниципаJIьного образоватgльного учреждениJI дополнительноГо

образования детеЙ Кромская детская школа искусств;

З.lб. Организует работу по предоставлению к награждению

кандидатур работников сферы культуры государственными

наградами Российской Федерации, почетными грамотами,

благодарностями Министерства культуры, Губернатора области,

Щепартамента образования, культуры и спорта области, ОбластноГО

совета народных депутатов, администрации района;
3.|7. Обеспечивает ре.Lлизацию районных программ и проектов

по вопросам, отнесенных к компетенции отдела, информирует об

их исполнении Кромской районный Совет народных депутатов,

Главу района;
3.18. Представляет информацию о деятельности отдела дпя

размещения в средствах массовой информации и сети Интернет;

3.19. Организует комплектование фонда и хранение документов в

районном архиве Кромского района, организует передачу их в

установленном порядке в областной государственный архив;

З.20. Разрабатывает порядок передачи документов на хранение;

З.2|. Разрабатываеттиповые перечни документов, образующихся

в деятельности учреждений, организаций, независимо от их


