Технологическая схема по организации предоставления муниципальной услуги «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством  Российской Федерации формах»

по принципу «одного окна»
	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация ________ Орловской области 


	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	«Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством  Российской Федерации формах»

	4.
	Краткое наименование услуги


	«Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством  Российской Федерации формах»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации ________ Орловской области от _______ 201_ г.

№ _____
 

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставл

ения "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Прием заявлений, документов, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

	срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения
	срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения 
	нет
	-отсутствие необходимых документов; -предоставление документов с истёкшим сроком действия; - наличие обстоятельств установленных законодательством Российской  Федерации, препятствующих назначению гражданина опекуном (попечителем) 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное обращение в орган опеки и попечительства, 
лично в МФЦ,

почтовым отправлением, электронной почтой
	личное обращение в орган опеки и попечительства, 
лично в МФЦ,

почтовым отправлением, электронной почтой


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Прием заявлений, документов, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями 

	
	Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, по месту жительства выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федирации либо их уполномоченные представители  
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц)


	Единые требования к документам, установленного образца

	-
	-
	-
	-


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем

для получения "подуслуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Прием заявлений, документов, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

	1.
	Заявление
	заявление в письменной или электронной форме (по выбору заявителя).
	1 экз.
	нет
	Заявление должно быть подписано заявителем
	Приложение    №3


	Приложение №3 (образец)

	2.
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт или документ, его заменяющий)
	Паспорт
	Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом


	нет
	Единый бланк паспорта для всей Российской Федерации;
паспорт оформленный на русском языке;
наличие личной фотографии;
наличие сведений о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
Наличие отметок:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета;
Единый бланк выписки: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица)
	нет
	нет

	3.
	Справка с места работы заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и иной документ, подтверждающий доход указанного заявителя, или справка с места работы  супруга (супруги заявителя, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней зароботной платы за последние 12 месяцев и иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
	Справка с места работы заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и иной документ, подтверждающий доход указанного заявителя, или справка с места работы  супруга (супруги заявителя, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней зароботной платы за последние 12 месяцев и иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
	1 экз
	нет
	Документы установленного образца


	нет
	нет

	4.
	Выписка из домовой (подквартальной книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета  с места жительства 
	Выписка из домовой (подквартальной книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета  с места жительства 
	Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом


	нет
	Документы установленного образца


	нет
	нет

	5.
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления 
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления
	1 экз
	нет
	Документы установленного образца


	нет
	нет

	6.
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации   
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации   
	1 экз
	нет
	Документы установленного образца


	нет
	нет

	7.
	Свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)
	Свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)
	Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом


	нет
	Документы установленного образца


	нет
	нет

	8.
	Писменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразивших желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью 
	Писменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразивших желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью
	1 экз
	нет
	Заявление должно быть подписано заявителем
	Приложение №4
	Приложение №4

	9.
	свидетельство или иной документ о подтверждающий прохождение  подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено). 


	свидетельство или иной документ о подтверждающий прохождение  подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено). 


	Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом


	нет
	Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации;


	нет
	нет

	10.
	Автобиография
	Автобиография
	1 экз
	нет
	 должно быть написано  заявителем
	нет
	нет

	11.
	пенсионное удостоверение, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).


	пенсионное удостоверение, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты
	Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом


	нет
	Документы установленного образца


	нет
	нет


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством

межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование "подуслуги" 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование "подуслуги" n

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 1. Прием заявлений, документов, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

	1.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем) 
	заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем) 
	Положительный


	Заключения
	нет
	Орган опеки и попечительства администрации Шаблыкинского района, на бумажном носителе, в МФЦ на бумажном носителе.
	При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист органа опеки ипопечительства «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте


	При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист органа опеки и попечительства 

«МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте



	2.
	выдача  уведомления об отказе в предоставлении государственного услуги 
	выдача  уведомления об отказе в предоставлении государственного услуги
	Отрицательный  
	Уведомление  
	нет
	
	При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист органа опеки ипопечительства «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте


	При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист органа опеки и попечительства 

«МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте




Раздел 7. "Технологические процессы

предоставления "подуслуги"

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием заявлений, документов, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	1.Прием и регистрация документов заявителя


	Для предоставления

муниципальной услуги органом опеки ипопечительства администрации района гражданин или законный представитель, или представитель по доверенности от его имени предоставляет в органе опеки и попечительства  либо через многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг  в  соответствии  с заключенным ими  соглашением о взаимодействии, заявление с просьбой о назначении гражданина опекуном 

по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту. 

	Регистрация производится путем внесения в Журнал регистрации заявлений граждан, с просьбой о назначении гражданина опекуном,  записи о приеме документов в день их поступления в Орган опеки и попечительства администрации района 
	Специалист  органа опеки и попечительства администрации ___________________
	Документальное обеспечение (журналы выдачи результатов муниципальных  услуг), технологическое обеспечение (телефонная связь) 
	Приложение №3

    Приложение №4

Приложение №5

   Приложение №7

	
	2.Рассмотрение документов 
	Документы поданные гражданином в орган опеки и попечительства лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг , или официального сайта администрации ________ информационно –телекоммуникационной сети «Интернет, либо через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, согласно соглашению о взаимодействии.    
	Орган опеки и попечительства в течение 10 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.7.1.1 настоящего Административного регламента, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение.

	Специалист  органа опеки и попечительства администрации __________________
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, электронной почте, наличие принтера, МФУ)
	-

	
	3. В формирование и направление межведомственного запроса в органы, представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае отсутствия в числе представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые находятся в распоряжении иных органов
	Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
	в форме электронного документа формируется в течение 3 (трех) часов, на бумажном носителе направляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, электронной почте, наличие принтера, МФУ)
	-

	
	4. Выдача постановления
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной Услуги, информирование и выдача результата предоставлении государственной Услуги. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной Услуги является поступление главе Администрации Шаблыкинского района подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных уполномоченными должностными лицами проекта уведомления о предоставлении государственной Услуги, и приложенных документов либо проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной Услуги с указанием мотивированных причин отказа.  
3.4.2. Глава Администрации Шаблыкинского района рассматривает представленные документы, подписывает уведомление о предоставлении государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной Услуги и направляет их уполномоченному специалисту. Максимальный срок  выполнения данной административной процедуры не должен превышать пяти рабочих дней. 

3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления государственной услуги.

3.4.3.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пунктах 2.4. Административного регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ заявителю документ, подтверждающий принятия одного из указанных решений.  

3.4.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явится за получение результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный» кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг «функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещении. 

При этом выдача результата государственной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинных всех документов, сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой. 

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются уполномоченным специалистом. 

3.4.3.3. При предоставлении государственной услуги через МФЦ Администрация Шаблыкинского района:

1) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Административного регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной Услуги в МФЦ который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его  обращении в МФЦ  (при отметке в заявлении о получении результата услуги МФЦ);

2) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Административного регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в МФЦ уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации Шаблыкинского района). 

3.4.3.4. Заявителю передаются документы, подготовленные Администрацией Шаблыкинского района по результатам предоставления государственной Услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления Услуги (при наличии).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи документов.

3.4.4. Результате Услуги.

Орган опеки и попечительства в течение 10 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.7.1.1 настоящего Административного регламента, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение:

- выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем) (приложению 6 к Административному регламенту);

- выдача уведомления об отказе в предоставлении государственной слуги. 

	Срок предоставления государственной Услуги, с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в ее предоставлении, составляет не более 30 дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия результата предоставления государственной Услуг, до момента получения результата предоставления государственной Услуги. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1.1. Административного регламента, через Многофункциональный центр срок принятии решения о предоставлении государственной Услуги исчисляется со дня принятия таких документов  Многофункциональным центром.


	Специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть интернет, телефонная связь)


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги"

в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием заявлений, документов, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

	Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу;  Федеральная государственная информационная система

Портал государственных (муниципальных) услуг (функций)
	Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу;  Федеральная государственная информационная система

Портал государственных (муниципальных) услуг (функций)
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	Личный кабинет заявителя на официальном сайте органа местного самоуправления, портале государственных (муниципальных) услуг, по электронной почте
	в организацию предоставляющую услугу


Приложение 3
                                     от ________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество)

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
Я, _____________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: ____________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства ____________________________________________________________

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

_____________________________________________________________________________

место пребывания ____________________________________________________________

                           (адрес места фактического проживания)

____________________________________________________________________________,

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

└─┘

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

└─┘

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) ___________________________

└─┘

_____________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц,

                               год рождения)

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: __________________________

                                                  (указывается наличие у

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

_____________________________________________________________________________
информация о наличии документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, ____________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                          _____________________(подпись, дата)
                                                                                                                                         Приложение 3
к Административному регламенту
В орган опеки и попечительства
администрации Шаблыкинского района 

Орловской области

                                                от Иванов Иван Иванович 
                                               (фамилия, имя, отчество)

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
Я, Иванов Иван Иванович___________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство РФ___ Документ, удостоверяющий личность: Паспорт______________ 

5402 341361 Шаблыкинским РОВД Орловской области, выдан 19.02.2002 года__________

                            (когда и кем выдан)

место жительства Орловская область, Шаблыкинский район, пгт. Шаблыкино,_________          ул. Маяковского,д.10 кв. 14.____________________________________________________
                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания Орловская область, Шаблыкинский район, пгт. Шаблыкино,_________          ул. Маяковского, д.10, кв.3.____________________________________________________ 
                  (адрес места фактического проживания)

____________________________________________________________________________,

┌─┐

│V │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

└─┘

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

└─┘

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) ___________________________

└─┘

_____________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц,

                               год рождения)

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: __________________________

                                                  (указывается наличие у

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

_____________________________________________________________________________
информация о наличии документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, Иванов Иван Иванович ___________________________________________________,
                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                          _____________________(подпись, дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:

  □ Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.

 □ Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, иной документ, подтверждающий доходы (копия пенсионного удостоверения, справка из Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение).
 □ Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение.
 □ Единый жилищный документ, выписка из домовой книги с места жительства заявителя.

 □ Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

 □ Медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем).

 □ Копия свидетельства о регистрации брака (расторжении).
 □ Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью.

 □ Документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.
 □ Автобиография.
                                                                                                                                         Приложение 4
к Административному регламенту
Глава района 

С.В. Новиков 
Гражданина_____________________________________

________________________________________________

________________________________________________

 «______»__________19__ года рождения,

Место рождения: _________________________________                                 

______________________________________________

Проживающего по адресу:  ________________________                                             

                                                             _______________________________________________
                                                            _______________________________________________          

паспорт: серия  ___________   №____________________
выдан___________________________________________

                                                            _______________________________________________

Дата выдачи «    » ______________ 20__г.

З АЯ В Л Е Н И Е

Я, ________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

даю свое согласие на опеку (попечительство) моей (моему)________________

__________________________________________________________________
над несовершеннолетним (ней) оставшимся(ейся) без попечения родителей. 
Дата __________________



Подпись ____________________

Приложение 5
к Административному регламенту
Журнал регистрации заявлений

	
	
	
	
	
	

	N п/п 
	Дата регистрации 
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя 
	Адрес заявителя 
	Роспись заявителя (при личном обращении)
	Примечание 


Приложение 6
к Административному регламенту
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

гражданина <1>, о возможности гражданина быть усыновителем

или опекуном (попечителем) <2>

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга ______________

_____________________________________________________________________________

Дата рождения: _____________, зарегистрированный по адресу: ____________

_____________________________________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) второго супруга (при наличии

либо в случае обращения обоих супругов) _____________________________________

_____________________________________________________________________________

Дата рождения: ____________, зарегистрированный по адресу: _____________

_____________________________________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

Проживающий(щие) по адресу _____________________________________________

___________________________________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к приему ребенка в семью, характерологические особенности кандидата в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, патронатные воспитатели); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение), при установлении опеки (попечительства) - согласие всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

_____________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность ____________________________

_____________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих принятию ребенка на воспитание в семью __________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе)

___________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью ________________

_____________________________________________________________________________

Пожелания по кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол, возраст, состояние здоровья и др.) __________________________________________

_____________________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности _________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители) <3>:

___________________________________________________________________________

(решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители)

_____________________________________________________________________________

принимается с учетом пожеланий граждан(ина) относительно количества и состояния здоровья детей,

_____________________________________________________________________________

в случае принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны

_____________________________________________________________________________

(попечители) должны быть указаны причины отказа <4>)

_________________   _______________   _______________________________________

    (должность)         (подпись)       фамилия, имя, отчество (при наличии)

                  М.П.

--------------------------------

<1> Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется одно заключение.

<2> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства. Если заключение оформлено на нескольких листах, листы должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью органа, выдавшего заключение.

<3> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.

<4> Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители).

Приложение 7
к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ


	Прием заявления и документов, их регистрация








Информирование и консультирование граждан по вопросам оказания государственной Услуги «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»
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