Приложение к постановлению администрации Кромского района от 28 марта 2012г.№ 257
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Кромского района по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей»
1. Общие положения:
1.1
Муниципальная услуга направлена на удовлетворение потребностей
населения (молодых семей), реализуется отделом по работе с молодежью, физической культуре и спорту администрации Кромского района.
Целью     предоставления     услуги
является     развитие     системы
государственной поддержки молодых семей в решении жилищной проблемы в Кромском районе.
Муниципальная услуга предусматривает информационную, консультационную помощь (в том числе через СМИ и с использованием информационно-технической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг) по вопросам участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы"; по порядку предоставления молодым семьям безвозмездной социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, признание молодых семей участниками подпрограммы.
1.2
Муниципальная услуга содержит перечень нормативно-правовых
актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

- Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей" Федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы", утвержденной Постановлением Правительства РФ от 17.12.10г.; 

- Постановление районного Совета народных депутатов от 15 октября 2010 года №38-8 рс «О долгосрочной районной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 г.г.»;
- Положение об отделе по работе с молодежью, физической культуре и спорту администрации Кромского района, утвержденное постановлением администрации Кромского района от 07 июля 2011г. № 380.
1.3 Оказание муниципальной услуги по «Признанию молодых семей участниками подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей»
 (далее Программа) предоставляется начальником отдела по работе с молодежью, физической культуре и спорту администрации Кромского района, в период отсутствия – гл.специалистом,  который формирует список молодых семей - участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей (2011-2015годы)», изъявивших желание получить социальную выплату по Кромскому району.

В исполнении услуги участвуют:
-
Учреждения банков; 
-
отдел молодежных программ Управления по делам молодежи Департамента образования, молодежной политики и спорта Орловской области;
-администрации п. Кромы и сельских поселений;
- Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области (Управление Росреестра по Орловской области) Кромской отдел;
-
областное Государственное унитарное предприятие Орловский центр
«Недвижимость» Кромской филиал;
· муниципальное унитарное предприятие «Кромской Жилкомсервис»;
· финансовый отдел администрации Кромского района;

· отдел по работе с молодежью, физической культуре и спорту администрации Кромского района (далее Отдел);

· отдел по экономике, предпринимательству, труду и размещению муниципальных заказов администрации Кромского района;

-
правовой отдел администрации Кромского района.
1.4 Результатом исполнения муниципальной функции является признание молодой семьи участниками программы «Обеспечение жильем молодых семей» и дальнейшее  развитие системы государственной поддержки молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, путем разработки и совершенствования механизмов приобретения (строительства) жилья, решение жилищной проблемы молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, увеличение общего количества приобретенного (построенного) жилья.
1.5 — 1.6 Право выступить в качестве заявителя на муниципальную услугу предоставляется жителям Кромского района в случае если:
               1.
Возраст заявителей не превышает 35 лет;
          2.
Семья   заявителя   признана  нуждающейся   в  улучшении   жилищных условий (не   более 12кв. м на человека общей площади от занимаемого жилья) достоверности сведений в представленных документах.
         3 Семья заявителя  обладает доходами либо денежными  средствами, достаточными для оплаты расчетной стоимости жилья.
         4.Заявитель  предоставляет    Перечень документов для участия  в программе:
•Выписка из домовой книги.
•Документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
•
Заявление по форме, определенной Программой, в двух экземплярах
(один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления
и приложенных к нему документов, а другой экземпляр вместе с копиями
документов сохраняется).
•Копии паспортов, свидетельство о браке, свидетельство о рождении ребенка, решение об усыновлении, судебное решение о признании членом семьи, о вселении.
· Выписка из домовой книги или копия лицевого счета.
· Постановление от органов местного самоуправления о постановке на учет по улучшению жилищных условий.
•
Справки об отсутствии задолженностей по коммунальным платежам.

        Отдел не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами за исключением документов включенных в  часть 6 статьи 7 Федерального Закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. № 210-ФЗ.
       Оказание муниципальной  услуги  по «Признанию молодых семей участниками подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» предоставляется начальником Отдела, в период отсутствия – гл.специалистом, на основании Программы.

1.7 Муниципальная услуга для заявителя предоставляется бесплатно.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Местонахождение и графики работ подразделений, исполняющих муниципальную услугу и других государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:
· Отдел, расположенной по адресу: п. Кромы Орловской области, ул. Советская, д.34; часы работы: понедельник, вторник, среда, четверг - 8.00 -17.00, перерыв на обед 13-00 - 14-00; пятница - 8.00 - 16.00, перерыв на обед 13-00 - 14-00; контактный телефон 2-02-70.

· Департамент образования, молодежной политики и спорта Орловской области, расположенный по адресу: г.Орел, пл. Ленина, 1, 302021; часы работы 9.00-18.00 перерыв на обед 13.00-14.00, контактный телефон 8-486-43-475-557, 8-486-43-76-39-01;

· Областное Государственное унитарное предприятие Орловский центр «Недвижимость» Кромской филиал расположенный по адресу: Орловская обл., пгт Кромы, пер. Пушкарский,2; часы работы: понедельник - пятница с 8.00-17.00 перерыв на обед 13.00-14.00; контактный телефон 2-18-78.
· Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области (Управление Росреестра по Орловской области) Кромской отдел расположенный по адресу: Орловская обл., пгт Кромы, пер. Ленинский, д. 146, часы работы: понедельник, пятница, суббота с 9.00-13.00, вторник, четверг с 9-00 - 18-00 перерыв на обед 13.00-13.45; контактный телефон 8-486-43-2-27-32.

· Муниципальное унитарное предприятие «Кромской жилкомсервис» Кромского района, расположенное по адресу: Орловская обл., пгт Кромы, ул. К-Маркса, д.7; часы работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00-17.00 перерыв на обед 12.00-13.00; пятница с 8.00-16.00 перерыв с 12.00 до 13.00, суббота с 8.00-13.00, контактный телефон 8-486-43-2-02-74, 2-22-83, 2-28-39.
· Финансовый отдел администрации Кромского района, расположенный по адресу: Орловская обл., пгт Кромы, ул.Советская, д.30; часы работы: понедельник - четверг с 8.00-17.00, пятница с 8.00-16.00 перерыв на обед 13.00-14.00; контактный телефон 8-486-43-2-19-38, 2-01-57.

· отдел по экономике, предпринимательству, труду и размещению муниципальных заказов администрации Кромского района, расположенный по адресу: Орловская обл., пгт Кромы, пл. Освобождения, д.1; часы работы: понедельник - четверг с 8.00-17.00, пятница с 8.00-16.00 перерыв на обед 13.00-14.00; контактный телефон 8-486-43-2-00-67;

- Правовой отдел администрации Кромского района, расположенный по адресу: Орловская обл., пгт Кромы, пл. Освобождения, д.1; часы работы: понедельник – четверг с 8.00-17.00, пятница с 8.00-16.00 перерыв на обед 13.00-14.00; контактный телефон 8-486-43-2-06-40
2.2.Сроки и механизм исполнения муниципальной услуги:
Граждане обращаются в Отдел с заявлением установленного образца и пакетом документов, необходимых для получения муниципальной услуги. Жилищная комиссия организует работу по проверке сведений, содержащихся в предоставленных документах, и в 10-дневный срок с даты представления этих документов принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Программы. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется в 7-дневный срок.
Документы могут быть поданы одним из членов молодой семьи либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.
            Начальник Отдела (в случае отсутствия гл.специалист)  до 1 сентября года, предшествующего планируемому году, формирует список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет его Главе района и далее для утверждения в областную единую реестровую комиссию (далее Комиссия). Список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, формируется в хронологической последовательности в соответствии с датой признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии с приоритетными категориями молодых семей, установленными Администрацией области на соответствующий год, по форме, после представляется в Департамент образования, культуры и спорта области. По мере поступления бюджетных средств, предназначенных для предоставления социальных выплат, производится оформление Свидетельств и выдача их молодым семьям - претендентам на получение социальной выплаты в порядке очередности, определенной списком молодых семей - претендентов на получение социальной выплаты. В случае высвобождения по каким-либо основаниям средств, предназначенных для предоставления социальной выплаты молодым семьям - претендентам на получение социальной выплаты, Свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче молодым семьям, включенным в резерв на получение социальной выплаты, в порядке очередности, определенной списком молодых семей, включенных в резерв на получение социальной выплаты. Для получения Свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты оформляет заявление о выдаче Свидетельства. Далее гражданин открывает блокированный счет, о чем уведомляет администрацию района. Администрация района перечисляет социальную выплату на блокированный счет после получения уведомления. Гражданин в течение действия Свидетельства подбирает жилье, производит государственную регистрацию права собственности на приобретенное жилье.
Копии  полученных документов предоставляются  в банк  и  администрацию района.
2.3
Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей
Подпрограммы, т.е. в предоставлении муниципальной услуги являются:
-
непредставление или представление не в полном объеме документов,
указанных в перечне документов;
недостоверность     сведений,     содержащихся     в     представленных документах;
-
ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с
использованием социальной выплаты или иной формы государственной
поддержки за счет средств федерального, областного либо местного бюджетов.
2.4 Оказание муниципальной услуги по участию в программе и признание молодых семей участниками подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» предоставляется в помещении Отдела.
3. Административные процедуры.
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-разработка и принятие на заседании районного Совета народных депутатов порядка социальных выплат;
-подготовка и оформление соглашений о сотрудничестве по взаимодействию с Департаментом образования, молодежной политики и спорта Орловской области;
-прием и консультации граждан;
-прием заявления и пакета документов для предварительной регистрации;
-подготовка расчетов размера социальной выплаты;
-прием заявления и пакета документов, проверка пакета документов;
-рассмотрение пакета документов на комиссии по реализации программ, направленных на повышение доступности жилья гражданам, проживающим на территории Кромского района, определение размера социальной выплаты, вынесение решения;
-подготовка     проекта    постановления     администрации
района    о
предоставлении социальной выплаты;
-формирование заявки о предоставлении социальной выплаты из областного бюджета в Департамент образования, молодежной политики и спорта Орловской области;
-внесение данных заявителя в Сводный реестр сведений о гражданах, обратившихся с заявлением на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;
-предоставление пакета документов в Департамент образования, молодежной политики и спорта Орловской области;
-оформление Свидетельства о праве на получение социальной выплаты (далее Свидетельство);
-выдача Свидетельства;
            -подготовка пакетов документов для перечисления социальной выплаты заявителю в финансовый отдел администрации района;
-получение пакета документов о реализации Свидетельства в банке и Свидетельства с отметкой об оплате;
-внесение в Сводный реестр окончательных данных об исполнении;
-предоставление копии Свидетельства с отметкой об оплате в Департамент образования, молодежной политики и спорта Орловской области;
-подготовка ежемесячных и ежеквартальных отчетов по реализации программы в Департамент строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области.
4.
Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной
функции.
4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги отдела по работе с молодежью, физической культуре и спорту района по предоставлению социальных выплат гражданам на приобретении (строительство) жилья осуществляет первый заместитель Главы администрации района, председатель жилищной комиссии А.В. Быков.
5.
Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании административного регламента.
  
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях должностное лицо, которому направлена жалоба, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.3. Письменное обращение  (жалоба) составляется в произвольной форме, заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

 
5.4. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.

5.5. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.6.  В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю.

5.7. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

