Приложение 

к постановлению администрации Кромского района

от 17.05.2012г.№408
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы 

1. Общие положения

 1.1. Административный регламент (далее - Регламент)  по предоставлению администрацией Кромского  района муниципальной услуги «Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы»  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность  административных действий  при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых, в соответствии с их уставами, является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации либо их уполномоченные представители (далее - Заявители), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в письменном виде.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением Кромского района «Отделом сельского хозяйства Кромского района» (далее –  «Отдел сельского хозяйства»).

 2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги является:

- выдача извещения о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

- выдача извещения об отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня предоставления документов, соответствующих критериям, указанным в настоящем Регламенте.
2.5   Информация о муниципальной услуге может предоставляться отделом сельского хозяйства 

- непосредственно специалистами;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет), публикация в средствах массовой информации, издания информационных материалов

- предоставление муниципальной услуги возможно в электронном формате с использованием универсальных карт.

 2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:
	     - Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» (опубликован в «Российской газете» № 6 от 12.01.2002 г.);


  - Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» (опубликован в «Российской газете» № 232 от 30.11.1995 г.).

2.7. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  заявление о регистрации проведения общественной экологической экспертизы (далее – Заявление) установленного образца (приложение № 1).

В Заявлении должны быть приведены: наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения), характер предусмотренной уставом деятельности Заявителя, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы.

К Заявлению должны быть приложены:

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию Заявителя;

- копия устава Заявителя (основным видом деятельности, которых являются охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы) 

2.8. В предоставлении муниципальной услуги отказывается при следующих условиях:

- общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

- заявление подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную, охраняемую законом, тайну;

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию Заявителя, не была представлена;

- устав Заявителя, организующего и проводящего общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

- требования к содержанию Заявления, предусмотренные статьей 23 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», не выполнены.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Подача документов на получение муниципальной услуги производится  в порядке очереди, но не превышает 30 минут.

2.11. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютером с возможностью печати и выходом в Интернет.

Места для приема заявлений оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:
     1) правомерность предоставления муниципальной услуги;
     2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
     3) открытость деятельности Администрации;
     4) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
          При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:
     1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
     2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
     3) получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
     4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения органа местного самоуправления  «Отдела  сельского хозяйства»:

Адрес: ул. Советская д.27  

Телефон/факс: 8 (48643)2-01-76, 2-17-61 

Адрес электронной почты: 
Официальный сайт: 
 Режим работы: понедельник-пятница с 08.00 до 17.00,
                            перерыв на обед с 13.00 до 14.00,

                            суббота, воскресенье - выходные дни. 

3.2 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной. Сведения о муниципальной услуге размещаются на официальном сайте Администрации Кромского района.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.4. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) приём заявлений о проведении общественной экологической экспертизы и их регистрация в Администрации Кромского  района  - в течение 1 рабочего  дня;

2) передача заявления с комплектом документов в  «Отдел  сельского хозяйства администрации  Кромского района » - в течение 1 рабочего  дня;
3) назначение начальником    «Отдела  сельского хозяйства администрации  Кромского района» ответственного специалиста по предоставлению муниципальной услуги  - в течение 1 рабочего дня;
4) проверка правильности оформления и соответствия представленных документов  требованиям пункта 2.6. настоящего Регламента - в течение 7 рабочих дней со дня их передачи ответственному исполнителю;  

5) в случае некомплекта или неправильного оформления документов подготовка отрицательного заключения по результатам проверки представленных документов. Ответственный специалист в течение 3 рабочих дней со дня  получения  документов направляет заявителю извещение об отказе в  регистрации заявления, с указанием причин отказа;

6) внесение в журнал регистрации заявлений записи о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы  - в течение 1 рабочего дня; 

7) подготовка и направление заявителю извещения о регистрации  заявления о проведении общественной экологической экспертизы  - в течение 3 рабочих дней.

3.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение   «Отделом  сельского хозяйства администрации  Кромского района »  заявления с резолюцией Главы Кромского района или его заместителя и необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

 Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок, не превышающий 30 дней по следующим основаниям:

- получателем муниципальной услуги частично не предоставлены необходимые документы в соответствии с настоящим Регламентом;

- письменное заявление получателя муниципальной услуги о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.6. Результаты предоставления муниципальной услуги фиксируются в форме письменного извещения о регистрации  заявления о проведении общественной экологической экспертизы или письменного извещения об отказе в регистрации  заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
4. Порядок и формы контроля  предоставления
 муниципальной услуги
4.1.Общий контроль  предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем Администрации Кромского  района. 

4.2. Текущий контроль  предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником в  «Отделе  сельского хозяйства администрации  Кромского района », ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской  области, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего  контроля устанавливается по факту оказания муниципальной услуги. 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего Регламента  вносятся соответствующие коррективы. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями Главы  Кромского района, планами работы Администрации Кромского района, планом-графиком работы   «Отдела  сельского хозяйства администрации  Кромского района ». При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с  законодательством Российской Федерации.

4.4. В соответствии со своей должностной инструкцией специалист   «Отдела  сельского хозяйства администрации  Кромского района» несет ответственность за сроки исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем   Регламенте. 

Специалист  «Отдела  сельского хозяйства администрации  Кромского района »  несет ответственность за:

-  порядок приема документов и соблюдение сроков;

-  полноту и правильность оформления необходимых документов;

-  проверку представленных письменных обращений и документов на предмет наличия  полного комплекта документов;

-  соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

-  своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой  в случаях:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребования с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме заместителю Главы администрации, начальнику отдела сельского хозяйства администрации Кромского района Алдошину А.И.,  Главе администрации района.

 2.Жалоба может быть направлена

- по почте, 

-через многофункциональный центр, 

-с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

- с использованием официального сайта администрации района,

- с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,               Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы администрация района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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                                                                       Главе Кромского  района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы

Прошу зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы
_____________________________________________________________________________

наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной

_____________________________________________________________________________

организации (объединения),

_____________________________________________________________________________
характер предусмотренной уставом деятельности

_____________________________________________________________________________
сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы ____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
сведения об объекте общественной экологической экспертизы

____________________________________________________________________________________________
сроки проведения общественной экологической экспертизы
Приложения: 

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения);

копия устава общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу.

Представитель _________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

"__" _____________ 20__ г.
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извещение заявителя о   регистрации заявления   в течение 3 дней














передача заявления и документов в


в  «Отдел  сельского хозяйства администрации  Кромского района » на исполнение

















извещение заявителя об отказе  в  регистрации заявления  в течение 3 дней





регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы с внесением записи  в журнал регистрации заявлений








материалы          не комплектны и не достоверны





материалы комплектны и достоверны





проверка комплектности и достоверности представленных материалов в течение 7 дней








начальник «Отдел  сельского хозяйства администрации  Кромского района назначает ответственного специалиста











регистрация заявления  в


 Администрации Кромского района





заявитель предоставляет заявление и материалы в Администрацию Кромского  района
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