РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

О Р Л О В С К А Я   О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ КРОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13 февраля 2015 года                                                                                      № 138
Об  утверждении административного регламента по
 предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района»

В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», распоряжения Правительства Орловской области от 29 мая 2013 года № 216-р постановления администрации Кромского района  от 30 декабря 2009 года № 699 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных  регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), руководствуясь Уставом Кромского муниципального  района п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации Кромского района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района» (далее –  регламент) согласно Приложению.

2. Утвердить уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района» - отдел архитектуры, строительства и жилищно – коммунального хозяйства администрации Кромского района.

3. Начальнику  отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Кромского района (М.В. Черепова) организовать работу по предоставлению  муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного  регламента.

4.  Признать  утратившим  силу Постановление администрации Кромского района от 30 декабря 2011 года № 1007 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Кромского района».   

         5. Опубликовать (обнародовать), разместить на официальном сайте настоящее постановление  в установленном порядке.

         6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района А.В. Быкова.

Глава района                                                                                          И.Н. Митин

                 Приложение 

к постановлению администрации Кромского района

от 13 февраля 2015 года № 138
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  

Кромского  района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района» (далее – регламент) определяет сроки и последовательность выполнения административных процедур  администрацией Кромского района при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство и реконструкцию, а также ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства малоэтажной и индивидуальной жилищной застройки (далее – муниципальной услуги).  
1.2. Результат предоставления муниципальной услуги:

1.2.1.Разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства  малоэтажной и индивидуальной жилищной застройки  представляет собой  документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство и реконструкцию  объектов капитального строительства малоэтажной и индивидуальной жилищной застройки, или отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин.

1.2.2. Продление срока действия разрешения на строительство или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

1.2.3. Разрешение на ввод объектов капитального строительства малоэтажной и индивидуальной жилищной застройки в эксплуатацию  представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка, а также проектной документации. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги  - «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района».
2.2.  Заявителем при представлении муниципальной услуги выступает застройщик - физическое или юридическое лицо (либо уполномоченные лица), обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.3. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу -  Отдел архитектуры, строительства и  жилищно-коммунального хозяйства администрации Кромского района (далее - уполномоченный орган). Юридический адрес: 303200, Орловская область, Кромской район, пос. Кромы, пл. Освобождения, д.1

Телефон: 2-18-84.

График работы: понедельник-пятница с 8-00 до 13-00; с 14-00 до 17-00.

Адрес электронной почты: kromr@adm.orel.ru  Адрес официального сайта Администрации Кромского района Орловской области: www.adm-krom.ru  
2.4. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным органом, при личном обращении заявителя (полномочного представителя), а также документы могут быть направлены в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). При направлении документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования они подписываются (заверяются) электронной цифровой подписью (ЭЦП) или иным аналогом собственноручной подписи лица, лица, имеющего соответствующие полномочия.  

2.5. Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги размещаются на информационных стендах администрации Кромского района.

2.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства малоэтажной и индивидуальной жилищной застройки, либо направление мотивированного отказа в выдаче разрешений. 

2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом заявления.

Начало срока предоставления муниципальной услуги, начинается на следующий день после получения уполномоченным органом заявления об оказании муниципальной услуги.

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

         - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

   - Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

   - Федеральным законом от 27 мая 2014 года № 136-ФЗ "О внесении изменений в ст. 26.3 Федерального закона "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от                                                 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2007 года № 207 «Об утверждении инструкции "О порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка"; 

- Постановлением  Правительства РФ от 16 февраля 2008 года № 87  "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию"; 

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 ноября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию»;

- Уставом администрации Кромского района. 
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. В целях получения муниципальной услуги - разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства малоэтажной жилищной застройки заявитель представляет следующий пакет документов: 

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предоставления документа
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о выдаче разрешения строительство  объекта капитального строительства   установленной формы (Приложение № 1)
	Оригинал, 2 экз.
	 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	
	Застройщик

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия, 1 экз.
	п. 1 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области 
	Застройщик / Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области

	3.
	Градостроительный план земельного участка                    


	Копия, 1 экз.
	п. 2 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)
	Застройщик / Администрация Кромского района

	4.
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;

б) схема, планировочной  организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных  сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схемы, отображающие архитектурные решения;

г) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

д) проект организации строительства объекта капитального строительства;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса;
(пп. "з" введен Федеральным законом от 28.11.2015 N 339-ФЗ)

	Оригиналы, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Застройщик

	5.
	Разрешение на отклонение  от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст.40  ГК РФ)
	Оригиналы, 1 экз.
	п. 5 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Органы специальной компетенции
	Застройщик

	6.
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Оригиналы, 1 экз.
	п. 6 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Застройщик
	Застройщик


2.9.2. В целях получения муниципальной услуги - разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства индивидуального жилищного строительства заявитель представляет следующий пакет документов:

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предоставления документа
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на строительство  объекта капитального строительства установленной формы (Приложение № 1)
	Оригинал, 2 экз.
	 ч. 9 ст. 51 ГрК РФ
	
	Застройщик

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия, 1 экз.
	п. 1 ч. 9 ст. 51 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области 
	Застройщик / Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области

	3.
	Градостроительный план земельного участка                    


	Копия, 1 экз.
	п. 2 ч. 9 ст. 51 ГрК РФ
	Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)
	Застройщик / Администрация Кромского района

	4.
	Схема, планировочной  организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства  
	Оригиналы, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)
	Застройщик / Администрация Кромского района


2.9.3. Для продления разрешения на строительство объектов капитального строительства заявитель не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения представляет следующий пакет документов:

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предоставления документа
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о  продлении срока действия разрешения на строительство установленной формы (Приложение № 1)
	Оригинал, 2 экз.
	 ч. 20 ст. 51 ГрК РФ
	
	Застройщик

	2.
	Оригинал разрешения на строительство объекта капитального строительства
	Оригинал, 1 экз.
	 ч. 20 ст. 51 ГрК РФ
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Кромского района
	Застройщик 


2.9.4. В целях получения муниципальной услуги – разрешение на ввод  объектов капитального строительства малоэтажной и индивидуальной жилищной застройки в эксплуатацию  заявитель представляет следующий пакет документов: 

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предоставления документа
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на ввод  объекта капитального строительства в эксплуатацию  установленной формы (Приложение № 1)
	Оригинал, 2 экз.
	 ч. 2 ст. 55 ГрК РФ
	
	Застройщик

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия, 1 экз.
	п. 1 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области 
	Застройщик / Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области

	3.
	Градостроительный план земельного участка                    


	Копия, 1 экз.
	п. 2 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)
	Застройщик / Администрация Кромского района

	4.
	Разрешение на строительство 
	Копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)
	Застройщик / Администрация Кромского района

	5.
	Акт приемки объекта капитального строительства

(в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	Оригинал 1 экз.
	п. 4 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Застройщик
	Застройщик

	6.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	Оригинал 1 экз.
	п. 5 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Застройщик
	Застройщик

	7.
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	Оригинал , 1 экз.
	п. 6 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Застройщик
	Застройщик

	8.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)


	Оригиналы, 1 экз.
	п. 7 ч. 3 ст. 55ГрК РФ
	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	Застройщик

	9.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)


	Оригиналы, 1 экз.
	п. 8 ч. 3 ст. 55ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Застройщик

	10. 
	Технический план здания
	Копия, 1 экз.
	постановлениеПравительства Российской Федерации от 01.03.2013 № 175
	
	застройщик/организация выполнявшая кадастровые работы


2.9.5. В целях получения муниципальной услуги – разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства индивидуального жилищного строительства заявитель представляет следующий пакет документов:

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предоставления документа
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на ввод  в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства установленной формы (Приложение № 1)
	Оригинал, 2 экз.
	 ч. 2 ст. 55 ГрК РФ
	
	Застройщик

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия, 1 экз.
	п. 1 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области 
	Застройщик / Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области

	3.
	Градостроительный план земельного участка                    


	Копия, 1 экз.
	п. 2 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)
	Застройщик / Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)

	4.
	Разрешение на строительство 
	Копия, 1 экз..
	п. 3 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)
	Застройщик / Администрация Кромского района (Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ)

	5.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство


	Оригинал 1 экз.
	п. 5 ч. 3 ст. 55 ГрК РФ
	Застройщик
	Застройщик

	6.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	Оригиналы, 1 экз.
	п. 7 ч. 3 ст. 55ГрК РФ
	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	Застройщик

	7.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	Оригиналы, 1 экз.
	п. 8 ч. 3 ст. 55ГрК РФ
	Застройщик или индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Застройщик 

	8.
	Технический план здания
	Копия, 1 экз.
	постановлениеПравительства Российской Федерации от 01.03.2013 № 175
	
	застройщик/организация выполнявшая кадастровые работы 


 Предоставление указанных документов и информации, осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу администрации Кромского района.

2.10. Администрация Кромского района отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи  заявителя, отсутствии печати), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.

2.11. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.

2.12. Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов – 1 день.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доля заявителей, которым услуга оказана в установленные сроки;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей к качеству предоставления муниципальной услуги.

2.14. Способы предоставления муниципальной услуги.

Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги заявители могут представлять в администрацию Кромского района:

- по почте;

-при непосредственном обращении заявителя в администрацию Кромского района.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги   осуществляется при личном обращении заявителя в уполномоченный орган.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации Кромского района, расположенном по адресу, указанному в пункте 2.3. настоящего Регламента.

2.15.2. Места предоставления  муниципальной услуги оборудованы информационными стендами, которые должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, а именно:  

- информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающую алгоритм прохождения административной процедуры получения муниципальной услуги (Приложение №2);

- почтовый адрес, адрес электронной почты администрации Кромского района;

- контактные телефоны специалистов уполномоченного органа, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- бланки заявлений и образцы их заполнения.

         Помещения для оказания муниципальных услуг оборудуется с учетом свободного доступа инвалидов.

         Сотрудниками органа предоставляющего муниципальную услугу обеспечивается голосовое информирование слепых и слабовидящих инвалидов.
2.16. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производится уполномоченным органом в форме устной консультации при личном обращении заявителя либо посредством телефонной связи, а так же в форме письменного ответа на письменное обращение. 

При консультировании дается полный, точный и понятный ответ на поставленный вопрос. 

 Если возникают трудности в решении поставленного вопроса самостоятельно, или подготовка ответа требует продолжительного времени,   заявителю может быть предложено направить письменное обращение,  либо назначить другое время для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

График приема и консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по адресу:  Орловская область, Кромской район, пос. Кромы, пл. Освобождения, д. 1, каб. № 12, по следующему графику: понедельник - четверг с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов. Пятница с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00 часов.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени, в соответствии с графиком, определенным в п. 2.16. настоящего Регламента.  Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону необходимо назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем, в вежливой форме, дать точный и понятный ответ на поставленный вопрос, касающийся предоставления муниципальной услуги.

 Рассмотрение письменных обращений физических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений физических лиц. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и пакета документов;

- рассмотрение заявления и пакета документов, подготовка проекта решения;

-   согласование проекта решения о выдаче (отказе в выдаче), подписание;

-   выдача результата предоставления услуги заявителю.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и пакет документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Кромского района с соответствующим заявлением и приложением пакета документом, сформированным в соответствии с пунктом 2.9. настоящего регламента.

3.2.2. Уполномоченным органом проверяет оформление заявления и приложенных к нему документов на:

- соответствие заявлений установленным формам  (Приложением № 1 к настоящему регламенту);

- комплектность и правильность оформления представленных документов.

3.2.3. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи застройщика), несоответствия приложенных к заявлению документов, указанным в заявлении, уполномоченный орган уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4. Заявитель вправе направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения. 

3.2.5. Результатом выполнения административного действия является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенным пакетом документов, соответствующих требованиям действующего законодательства.

3.2.6. Максимальный срок выполнения данных административных процедур составляет 1 день. 
3.3. Рассмотрение заявления и пакета документов, подготовка проекта решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешений.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления, зарегистрированного в установленном порядке, и приложенные к нему документы.

3.3.2. Уполномоченный орган проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.9. настоящего регламента.

 При выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию  осуществляется  осмотр объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства, осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации. 

3.3.3. По итогам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов, а также  осмотра объекта капитального строительства уполномоченный орган  в течение 2 дней со дня получения документов осуществляет подготовку проекта разрешения. 

Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию оформляется  по форме утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от   24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – проект разрешения), либо проект постановления об отказе в выдаче разрешения на  ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с указанием причин отказа (далее – проект отказа).

3.3.4. После подписания  соответствующего документа уполномоченный орган  регистрирует выдачу документа в журнале выданных разрешений и передает оригинал заявителю под роспись (Приложение №3 к регламенту), или по выбору заявителя предоставляет информацию в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, независимо от формы и способа обращения заявителя.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несёт  ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия, а также бездействие в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется  первым заместителем главы  администрации Кромского района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, в форме проверок соблюдения и исполнения  предоставления муниципальной услуги, а также положения настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений  администрации Кромского района.

Проверка может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателей муниципальной услуги).

4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие аппарата администрации Кромского района.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2) жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя;
3) порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб:
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо данные муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 , заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                     Приложение 1

к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района»
В администрацию Кромского района

___________________________________________________

                наименование застройщика

___________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

                          полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

                            отчество, должность руководителя

                             – для юридического лица),

___________________________________________________

                       его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения строительство

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) 


(наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке, расположенном по адресу 

                                                                                          (городской округ, поселение,

 улица, номер дома)




сроком на 

(прописью – лет, месяцев)

 При этом сообщаю:
право на пользование (владение) земельным участком предоставлено



(наименование документа на право собственности, владения, аренды, пользования 

земельным участком, его номер и дата принятия)

 Проектная документация на строительство объекта разработана 



(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

Заключение государственной экспертизы № 
 от 
20__г.

(наименование органа, выдавшего заключение)
Распорядительный документ об утверждении проектной документации №___  от_______________ 20____г. 

(наименование органа, утвердившего проект, наименование решения)

Краткие характеристики для строительства, реконструкции:

Общая площадь ______________________ кв.м.,

Количество этажей ___________________ шт,

Количество подземных этажей __________шт,

Высота ______________________________м,

  Документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта капитального строительства, согласно приложению к заявлению. 

Застройщик ___________                                                 __________                              ______________________
                       (должность)                                                   (подпись)                                 (расшифровка подписи)

_____ _________________ 20___г

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на  __________ л.;

   2) градостроительный план земельного участка  на  __________ л.;
 
3)  Материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;

б) схема, планировочной  организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных  сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей на  __________ л.
    4) Положительное  заключение государственной экспертизы проектной организации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст.49  ГК РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч.6 ст.49 ГК РФ.)  на  __________ л.;

     5) Разрешение на отклонение  от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст.40  ГК РФ) на  __________ л.;

     6) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта  на  ________ л.;

7) иные документы _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________      ____на ________л.

Разрешение прошу выдать следующим образом (нужное подчеркнуть):
- посредством личного обращения (на бумажном носителе; в форме электронного документа)

- почтовым отправлением на адрес указанный в заявлении;

- отправлением по электронной почте;

- через многофункциональный центр;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг
Застройщик _______________________________________________        ________________

                 фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя, подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«______»_____________________г.

Документы принял  ____________________________________                 ________________

                                   фамилия, имя, отчество, должность                     подпись

«______»_____________________г.
          В администрацию Кромского района ___________________________________

                                        (наименование)

___________________________________________________

наименование застройщика

___________________________________________________

( фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

___________________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу     продлить    разрешение     на     строительство     (реконструкцию, расширение) №____ , выданного администрацией Кромского района Орловской области   ____________________________________________________________________________________
                                                                               (дата выдачи разрешения)

(наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке, расположенном по адресу 



          (городской округ, поселение,

 улица, номер дома и кадастровый номер участка)

сроком на 


(прописью – лет, месяцев)

в связи с___________________________________________________________


                                                (указать причину (основание) продления разрешения)

 Застройщик:

               _____________            __________________          _____________________

                                                                (подпись)                    (расшифровка подписи)

_____    ________________ 20___

Разрешение прошу выдать следующим образом (нужное подчеркнуть):
- посредством личного обращения (на бумажном носителе; в форме электронного документа)

- почтовым отправлением на адрес указанный в заявлении;

- отправлением по электронной почте;

- через многофункциональный центр;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг
                       В администрацию Кромского района

___________________________________________________

наименование застройщика

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

___________________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта капитального 
строительства в эксплуатацию
Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

_____________________________________________________________________________________________

наименование объекта

_____________________________________________________________________________________________

на принадлежащем мне на праве_________________________ на основании

_____________________________________________________________________________________________

наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок

 _____________________________________________________________________ земельном участке, 

расположенном по адресу:  ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами

Сведения об объекте капитального строительства

────────────────────────┬─────────────────┬──────────┬────────────

 Наименование показателя│Единица измерения│По проекту│ Фактически

────────────────────────┴─────────────────┴──────────┴────────────

       I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем -         куб. м

 всего

  в том числе надземной       куб. м

  части

 Общая площадь                кв. м

 Площадь встроенно-           кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий            штук

                        II. Нежилые объекты

     Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

        детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

              Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

              III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых          кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей           штук

 Количество секций          секций

 Количество квартир -      штук/кв. м

 всего

   в том числе:

  1-комнатные              штук/кв. м

  2-комнатные              штук/кв. м

  3-комнатные              штук/кв. м

  4-комнатные              штук/кв. м

  более чем 4-комнатные    штук/кв. м

 Общая площадь жилых         кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд  и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

 Материал утепления ограждающих конструкций

 Заполнение световых проемов

                   IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства   тыс. рублей

 объекта - всего

  в том числе              тыс. рублей

  строительно-монтажных

  работ

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на  __________ л.;

    2) градостроительный план земельного участка  на  __________ л.;
    3) разрешение на строительство на ______________ л.;

    4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)  на  __________ л.;

     5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; на  __________ л.;

     6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства,  на  ________ л.;

  7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии),                                на  __________ л.;

   8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); на  __________ л.;

 9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов; на  __________ л.

10) иные документы _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________      ____на ________л.

Разрешение прошу выдать следующим образом (нужное подчеркнуть):
- посредством личного обращения (на бумажном носителе; в форме электронного документа)

- почтовым отправлением на адрес указанный в заявлении;

- отправлением по электронной почте;

- через многофункциональный центр;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг
Застройщик _______________________________________________        ________________

                 фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя, подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«______»_____________________г.

Документы принял  ____________________________________                 ________________

                                   фамилия, имя, отчество, должность                     подпись

«______»_____________________г.

                                                                                     Приложение 2
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района»
Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории   Кромского  района»
[image: image1.emf] 
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                                       Приложение 3
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  в целях осуществления  малоэтажного  и  индивидуального  жилищного строительства на территории  Кромского  района»
Журнал выданных разрешений 
	№

п/п
	Дата выдачи документа*
	Реквизиты документа*
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи документа*
	Наимно-вание, адрес объекта
	Наимено-вание застрой-щика
	Фамилия, имя, отчество, должность заявителя или представите-ля заявителя
	Дата получения документа*, подпись заявителя или представите-

ля заявителя

(с указанием реквизитов доверенности)
	Подпись работника, выдавшего документ*

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под документом понимается разрешение на строительство, реконструкцию, а также  разрешения  на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, или уведомление об отказе в выдаче разрешения.

Прием, первичная проверка и регистрация 


заявления и пакета документов





1.



































1.





Рассмотрение и проверка заявления и пакета документов, подготовка проекта решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения 
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Согласование проекта решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения 
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Выдача результата 


предоставления услуги заявителю
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к Регламенту делопроизводства и документооборота в мэрии городского округа Тольятти











к Регламенту делопроизводства и документооборота в мэрии городского округа Тольятти
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